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ค ำ น ำ  
 
 

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น เป ็น เ ค ร ื่อ ง ม ือ ท ี่ส ำ ค ัญ ข อ ง ฝ า ย บ ร ิห า ร  ใ น ก า ร ป ร ะ เ ม ิน ผ ล ส ัม ฤ ท ธ ิ์ข อ ง ก า ร  
ด ำ เน ิน ก า ร แ ล ะ ร ะ บ บ ก า ร ค ว บ ค ุม ภ า ย ใ น อ ง ค ก ร  ท ั้ง น ี้ป จ จ ัย ส ำ ค ัญ ท ี่จ ะ ท ำ ใ ห ง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ป ร ะ ส บ  
ค ว า ม ส ำ เ ร ็ จ ค ื อ  ผ ู บ ร ิ ห า ร ส า ม า ร ถ น ำ ผ ล ผ ล ิต ข อ ง ง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ไ ป ใ ช  ใ น ก า ร บ ร ิ ห า ร ง า น ไ ด  อ ย  า ง ม ี 
ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ช ว ย ใ ห เ ก ิด ม ูล ค า เ พ ิ่ ม แ ล ะ ค ว า ม ส ำ ค ัญ แ ก อ ง ค ก ร  ฉ ะ น ั้ น เ พ ื่ อ ใ ห  เ ก ิด ป ร ะ โ ย ช น ส ูง ส ุด ด ัง ก ล า ว  
ผ ูร ับ ผ ิด ช อ บ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ค ว ร ม ีค ว า ม เข า ใ จ ถ ึง ภ า พ ร ว ม เก ี่ย ว ก ับ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ค ว า ม ร ู 
ใ น อ ง ค ก ร  ค ว า ม ร ูใ น ห ล ัก ก า ร แ ล ะ ว ิธ ีก า ร ต ร ว จ ส อ บ ร ว ม ท ั้ง ต อ ง ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ ห เป น ไ ป ต า ม ม า ต ร ฐ า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
ท ี่ย อ ม ร ับ โ ด ย ท ั่ว ไ ป  

ใ น ก า ร จ ัด ท ำ ค ู ม ือ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ข อ ง อ ง ค บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ท พ า ล ัย  ผ ูจ ัด ท ำ ไ ด ร ว บ ร ว ม
เน ื้อ ห า ส า ร ะ  จ า ก ห น ัง ส ือ ต ำ ร า ท า ง ว ิช า ก า ร  แ ล ะ เ อ ก ส า ร เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น เ พ ื่ อ ใ ห ค ว า ม ร ู เ ก ี่ย ว ก ับ
ค ว า ม ห ม า ย  ค ว า ม ส ำ ค ัญ ล ัก ษ ณ ะ ง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ก ร ะ บ ว น ก า ร แ ล ะ ข ั้น ต อ น ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ
ภ า ย ใ น  เ ท ค น ิค  ท ี ่ ใ ช  ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใ ห ผ ู  ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ส า ม า ร ถ น ำ ห ล ัก ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ไ ป ใ ช ใ น ก า ร
ต ร ว จ ส อ บ ไ ด อ ย า ง ม ี ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล  เ พ ื่อ ส ง เส ร ิม ใ ห ร ะ บ บ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ข อ ง อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร
ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย เ ข ม แ ข ็ง เ ป น ไ ป  ต า ม ม า ต ร ฐ า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ต อ ไ ป  
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บ ท ท ี่ 4 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ข อ ง อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย                                           11  

บ ท ส ร ุป                                                                                                       14  
บ ร ร ณ า น ุก ร ม                                                                                                15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น   อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย   อ ำ เ ภ อ ค ง   จ ัง ห ว ัด น ค ร ร า ช ส ีม า



 
 

บ ท ท ี่ 1 
บ ท น ำ  

 

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ห ม า ย ถ ึ ง  ก ิ จ ก ร ร ม ก า ร ใ ห  ห ล ั ก ป ร ะ ก ัน อ ย  า ง เ ท ี่ ย ง ธ ร ร ม  แ ล ะ ก า ร ใ ห  
ค ำ ป ร ึก ษ า อ ย า ง ม อ ิส ร ะ  ซ ึ่ง จ ัด ใ ห ม ีข ึ ้น เพ ื่อ เพ ิ่ม ค ุณ ค า แ ล ะ ป ร ับ ป ร ุง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง อ ง ค ก ร ใ ห ด ีข ึ้น  ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
ภ า ย ใ น ช ว ย ใ ห อ ง ค ก ร บ ร ร ล ุด ัง เป า ห ม า ย ท ี่ว า ง ไ ว  ด ว ย ก า ร ป ร ะ เม ิน แ ล ะ ป ร ับ ป ร ุง ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ ข อ ง ก ร ะ บ ว น ก า ร บ ร ิห า ร  
ค ว า ม เส ี่ย ง  ก า ร ค ว บ ค มุ  แ ล ะ ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล อ ย า ง เป น ร ะ บ บ แ ล ะ เป น ร ะ เบ ีย บ  

ล ัก ษ ณ ะ ง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ค ือ  ง า น ก า ร ใ ห บ ร ิก า ร ข อ ม ล แ ก ฝ า ย บ ร ิห า ร  แ ล ะ ห ล ัก ป ร ะ ก ัน ข อ ง  
อ ง ค ก ร ใ น ด า น ก า ร ป ร ะ เ ม ิน ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ แ ล ะ ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล ข อ ง ร ะ บ บ ง า น ก า ร ค ว บ ค ม ภ า ย ใ น ท ี่ เ ห ม า ะ ส ม ท ั้ง ใ น ด า น  
ก า ร เง ิน ก า ร บ ัญ ช ี แ ล ะ ด า น ก า ร บ ร ิห า ร ง า น อ ย า ง ม ีร ะ บ บ  เพ ื่อ ใ ห ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น บ ร ร ล ุว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค แ ล ะ เป า ห ม า ย ข อ ง  
อ ง ค ก ร  ร ว ม ท ั้ง ก า ร เ ป น ผ ูใ ห ค ำ ป ร ึก ษ า ก ับ ฝ า ย บ ร ิห า ร ใ น ก า ร ป ร ับ ป ร ุง ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ ก า ร ท ำ ง า น เพ ื่อ เ พ ิ่ม ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล  
ด ูแ ล ก า ร ใ ช ท ร ัพ ย า ก ร อ ย า ง ป ร ะ ห ย ดั  ค ุม ค า  
 

ค ว า ม เป น ม า ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  
ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ข อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่ น  เ ร ิ่ ม ก ำ ห น ด ใ น ร ะ เ บ ีย บ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย ว า ด ว ย ก า ร  

ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ข อ ง อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  พ .ศ .๒ ๕ ๔ ๕  จ น ถ ึง ร ะ เบ ีย บ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ เ ง ิน แ ผ น ด ิน  ว า  
ด ว ย ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  พ .ศ . ๒ ๕ ๔ ๖  แ ล ะ ร ะ เบ ีย บ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  ว า ด ว ย ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย  
ใ น ข อ ง ส ว น ร า ช ก า ร  พ .ศ . ๒ ๕ ๕ ๑  ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิ จ น ถ ึง ป จ จ ุบ ัน  โ ด ย ม ีค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ป ร ะ เ ม ิน ผ ล ภ า ค  
ร า ช ก า ร ท ำ ห น า ท ี่ก ำ ห น ด น โ ย บ า ย แ ล ะ แ น ว ท า ง ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ป ร ะ เม ิน ผ ล ท ี่ม ีอ ย ู 

แ น ว ค ิด  ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ม ีค ว า ม จ ำ เป น ส ำ ห ร ับ ก า ร บ ร ิห า ร อ ง ค ก ร ใ น ป จ จ ุบ ัน  โ ด ย ถ ือ เ ป น  
เค ร ื่อ ง ม ือ ข อ ง ผ ูบ ร ิห า ร ใ น ก า ร ป ร ะ เม ิน ผ ล ก า ร ด ำ เน ิน ง า น  แ ล ะ ร ะ บ บ ก า ร ค ว บ ค ุม ภ า ย ใ น  ด ัง น ั้น ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น จ ึง  
ม ีค ว า ม เ ข า ใ จ ถ ึง ภ า พ ร ว ม ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ค ว า ม ร ูใ น ห ล ัก ก า ร แ ล ะ ว ิธ ีก า ร ต ร ว จ ส อ บ โ ด ย ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  
เป น ไ ป ต า ม ม า ต ร ฐ า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ท ี่ย อ ม ร ับ ท ั้ง จ า ก ห ล ัก ก า ร ส า ก ล แ ล ะ ต า ม ท ี่ก ำ ห น ด โ ด ย ห น ว ย ง า น ก ล า ง ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง  
ข อ ง ท อ ง ถ ิ่ น  โ ด ย ใ ห  ผ ู ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น ส า ม า ร ถ เ ล ื อ ก ใ ช  เ ท ค น ิ ค แ น ว ท า ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ท ี่ เ ห ม า ะ ส ม ก ั บ ภ า ร ก ิจ  
แ ล ะ ส ภ า พ แ ว ด ล อ ม อ ง ค ก ร  
 

ว ัต ถ ปุ ร ะ ส ง ค แ ล ะ ข อ บ เข ต ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  
ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ค ือ  ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น โ ด ย อ ิส ร ะ  ป ร า ศ จ า ก ก า ร แ ท ร ก แ ซ ง ใ น  

ก า ร ท ำ ห น า ท ี่ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ป ร ะ เ ม ิน ผ ล ก า ร ด ำ เน ิน ก ิจ ก ร ร ม ต า ง  ๆ  ภ า ย ใ น อ ง ค ก ร  ด ว ย ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร  
ว ิเ ค ร า ะ ห  ป ร ะ เ ม ิน  ใ ห ค ำ ป ร ึก ษ า  ใ ห ข อ ม ูล แ ล ะ ข อ เ ส น อ แ น ะ เพ ื่อ ส น ับ ส น ุน ผ ู ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง อ ง ค ก ร ส า ม า ร ถ ป ฏ ิบ ัต ิ 
ห น า ท ี่แ ล ะ ด ำ เน ิน ง า น ไ ป ต า ม ก ฎ ห ม า ย  ร ะ เบ ีย บ  ข อ บ ัง ค ับ ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง อ ย า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ผ ล ก า ร ด ำ เน ิน ง า น จ ะ อ ย ูใ น  
ร ูป ข อ ง ร า ย ง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ เ ส น อ ผ ู บ ร ิห า ร  ร ว ม ท ั้ ง ส น ับ ส น ุน ใ ห ม ีก า ร ค ว บ ค ม ภ า ย ใ น ท ี่ ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ ภ า ย ใ ต  
ค า ใ ช จ า ย ท ี่เห ม า ะ ส ม  
 

ข อ บ เข ต ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ป ร ะ ก อ บ ด ว ย  
1. ก า ร ส อ บ ท า น ค ว า ม เช ื่อ ถ ือ ไ ด  ท า ง ด า น ค ว า ม ถ ูก ต อ ง ส ม บ ูร ณ  ก า ร ส า ร ส น เท ศ ข อ ง ข อ ม ูล ท า ง ด า น  

ก า ร เง นิ ก า ร บ ัญ ช ี แ ล ะ ก า ร ด ำ เน ิน ง า น  
2. สอบทาน เพ ื่อ ให เก ิด ความม ั่น ใจวาระบบ ท ี่ใช เป น ไป ตามน โยบ าย แผน  และว ธิ ีการป ฏ บิ ัต ิงาน ท ี่ องค กรก ำห น ด 
3 . ส อ บ ท า น ว ิธ ีก า ร ป อ ง ก ัน ด ูแ ล ท ร ัพ ย ส น ว า เห ม า ะ ส ม  แ ล ะ ค ว า ม ม อ ย ูจ ร ิง ข อ ง ท ร พั ย ส ิน  
 

/4 . ป ร ะ เม น ก า ร ... 
 
ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น   อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย  อ ำ เ ภ อ ค ง  จ ัง ห ว ัด น ค ร ร า ช ส ีม า        หนา 1



 
 

4 . ป ร ะ เม ิน ก า ร ใ ช ท ร ัพ ย า ก ร แ ล ะ ง บ ป ร ะ ม า ณ อ ย า ง ป ร ะ ห ย ดั  แ ล ะ ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  
5 . ก า ร ส อ บ ท า น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ใ น ค ว า ม ร ับ ผ ิด ช อ บ ข อ ง เจ า ห น า ท ี่แ ต ล ะ ร ะ ด ับ ว า ไ ด ผ ล ต า ม  

ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค แ ล ะ เป า ห ม า ย แ ผ น ง า น ข อ ง อ ง ค ก ร  
6. ก ารส อ บ ท าน แ ล ะ ป ระ เม ิน ผ ล ค ว าม เห ม าะ ส ม แ ล ะ ค ว าม เพ ยี งพ อ ข อ ง ร ะ บ บ ก า รค ว บ ค ม ภ าย ใน  อ งค ก ร  
 

ป ร ะ เภ ท ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
ล ัก ษ ณ ะ ข อ ง ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น ข อ ง อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ท พ า ล ัย  ม ีห น ว ย ง า น ท ั ้ง   ส ำ น ัก ป ล ัด  

ก อ ง ค ล ัง  ก อ ง ช า ง  กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม ป ฏ ิบ ัต ิง า น ล ัก ษ ณ ะ เ ด ีย ว ก ัน ท ี ่ม ีว ิธ ีก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ไ ม 
เ ห ม ือ น ก ัน  เ พ ื ่อ ใ ห  ม ั ่น ใ จ ว า ง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ค ร อ บ ค ล ุม ถ ึง ก ิจ ก ร ร ม ต า ง  ๆ  ใ น อ ง ค ก ร  เ พ ื ่อ ใ ห ท ร า บ ถ ึง
จ ุด อ อ น  จ ุด แ ข ็ง ข อ ง ก า ร  บ ร ิห า ร ง า น  ร ะ บ บ ก า ร ค ว บ ค ุม ภ า ย ใ น  ค ว า ม ถ ูก ต อ ง เ ช ื ่อ ถ ือ ไ ด ข อ ง ข อ ม ูล ท า ง ก า ร เ ง ิน
ก า ร บ ัญ ช ี ก า ร ด ูแ ล ก า ร ใ ช  ท ร ัพ ย า ก ร  ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ก ฎ ร ะ เ บ ีย บ  ค ำ ส ั่ง  ก า ร ป ร ะ เ ม ิน ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล  
ค ว า ม ป ร ะ ห ย ัด  ค ว า ม ค ุ ม ค า ใ น  ก า ร จ ัด ก า ร บ ร ิห า ร  เ พ ื ่อ ร ว บ ร ว ม เ ส น อ ผ ู บ ร ิห า ร  เ พ ื ่อ พ ิจ า ร ณ า ป ร ับ ป ร ุง แ ก ไ ข  
ส า ม า ร ถ แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  6  ป ร ะ เ ภ ท   

1 . ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ด า น ก า ร เง ิน  (Financial Auditing) 
2 . ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ด า น ก า ร ด ำ เน ิน ง า น  (Performance Auditing)  
3 . ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร บ ร ิห า ร  (Management Auditing)  
4 . ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ข อ ก ำ ห น ด  (Compliance Auditing) 
5 . ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ร ะ บ บ ง า น ส า ร ส น เท ศ  (Information Auditing)  
6 . ก า ร ต ร ว จ ส อ บ พ ิเ ศ ษ  (Special Auditing) 

 

ค ว า ม ร ับ ผ ิด ช อ บ  แ ล ะ อ ำ น า จ ห น า ท ี่ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  
ง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น เป ็น ล ัก ษ ณ ะ ง า น ส น ับ ส น ุน  ม ีก า ร ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  จ ึง ไ ม ส ม ค ว ร ม ี 

อ ำ น า จ ใ น ก า ร ส ั่ง ก า ร ห ร ือ บ ร ิห า ร ใ น ห น ว ย ง า น ท ี่ต ร ว จ ส อ บ ม ีค ว า ม เป ็น อ ิส ร ะ  ด ัง น ั้น ค ว ร ม ีส ถ า น ภ า พ ใ น อ ง ค ก ร ข อ ง ผ ู 
ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  แ ล ะ ไ ด ร ับ ก า ร ส น ับ ส น ุน จ า ก ผ ู บ ร ิห า ร  ไ ม ค ว ร เ ข า ไ ป ม ีส ว น ไ ด เ ส ีย ก ับ ห น ว ย ง า น ท ี่จ ะ ต อ ง เ ข า ไ ป  
ป ร ะ เม ิน ผ ล  
 

ค ว า ม เป น อ ิส ร ะ  (Independence) 
ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ต อ ง ก ร ะ ท ำ ด ว ย ค ว า ม ม ีเ ห ต ุผ ล แ ล ะ ม ีอ ิส ร ะ โ ด ย ไ ม ต ก อ ย ู

ภ า ย ใ ต  อ ิท ธ ิพ ล ข อ ง ห น ว ย ง า น ใ ด ห น ว ย ง า น ห น ึ ่ง ห ร ือ ต ัว บ ุค ค ล  ก า ร ใ ห ข อ เ ส น อ แ น ะ ใ น ร า ย ง า น ผ ล ก า ร
ต ร ว จ ส อ บ เ ป น ไ ป ด ว ย  ค ว า ม ถ ูก ต อ ง แ ล ะ ต ร ง ไ ป ต ร ง ม า ม า ก ท ี ่ส ุด  ส ะ ท อ น ภ า พ ท ี ่พ บ เ ห ็น ต อ ผ ู บ ร ิห า ร ใ ห ม า ก
ท ี ่ส ุด  ค ว า ม เ ป น อ ิส ร ะ ข ึ ้น อ ย ู ก ับ  พ ื ้น ฐ า น ส ิท ธ ิก า ร เ ข า ถ ึง อ ย า ง เ พ ย ง พ อ  ม ีเ ส ร ีภ า พ ใ น ก า ร ส อ บ ถ า ม  โ ด ย
ป ร า ศ จ า ก อ ุป ส ร ร ค  ก า ร ข ัด ข ว า ง แ ล ะ  ก า ร แ ท ร ก แ ซ ง ข อ ง บ ุค ค ล ใ ด บ ุค ค ล ห น ึ่ง ไ ม ว า ท า ง ต ร ง ห ร ือ ท า ง อ อ ม  ก า ร
จ ำ ก ัด อ ำ น า จ ห น า ท ี่แ ล ะ ค ว า ม ร ับ ผ ิด ช อ บ  ม า ต ร ฐ า น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ ง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  แ บ ง เ ป น ม า ต ร ฐ า น
ค ุณ ส ม บ ัต ิ แ ล ะ ม า ต ร ฐ า น การปฏิบัติงาน 

 
 

 
  

 
/ม า ต ร ฐ า น ก า ร . . .  
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ม า ต ร ฐ า น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  
1. ก า ร บ ร ิห า ร ง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น โ ด ย ห ัว ห น  า ห น  ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ใ ห  เ ก ิ ด ป ร ะ ส ิท ธ ิ ผ ล  

ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ป ร ับ ป ร ุง แ ล ะ พ ัฒ น า เพ ื่อ ส ร า ง ค ุณ ค า เพ ิ่ม แ ก อ ง ค ก ร  
2 . ล ัก ษ ณ ะ ง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  เ พ ื่อ เ พ ิ่ม ค ุณ ค า แ ล ะ ป ร ับ ป ร ุง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง อ ง ค ก ร ใ ห เ ป น ไ ป  

ต า ม เป า ห ม า ย  โ ด ย ม ก า ร บ ร ิห า ร ค ว า ม เส ี่ย ง โ ด ย ก า ร ค ว บ ค ม แ ล ะ ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล  
3 . ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  
4 . ก า ร ป ฏ ิบ ตั ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  
5 . ก า ร ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ค ร บ ถ ว น แ ล ะ ท นั ก า ล  
6 . ก า ร ต ด ต า ม ผ ล จ า ก ก า ร ร า ย ง า น ผ ล ส ูก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ 
7 . ก า ร ย อ ม ร บ ส ภ า พ ค ว า ม เส ี่ย ง  

 

จ ร ิย ธ ร ร ม ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  
ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ ใ ห เ ป น ไ ป อ ย  า ง ม ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ค ว ร ย ึด จ ร ิย ธ ร ร ม ไ ว  เ ป ็น  

ห ล กั ป ฏ ิบ ตั ิด ัง น ี้ 
1 . ม ีจ ุด ย ืน ท ี่ม ั่น ค ง  ซ ื่อ ส ัต ย  ข ย ัน ห ม ั่น เพ ีย ร  ม ีค ว า ม ร ับ ผ ิด ช อ บ  
2 . ก า ร ร ัก ษ า ค ว า ม ล ับ ใ น เ ร ื่อ ง ท ี่ต ร ว จ ส อ บ  
3 . ค ว า ม เท ี่ย ง ธ ร ร ม  ไ ม เ ข า ไ ป ม ีส ว น เ ก ี่ย ว ข อ ง ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  
4 . ค ว า ม ส า ม า ร ถ ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี ่พ ัฒ น า ต น เอ ง อ ย า ง ต อ เน ื่อ ง  

 

ป ร ะ โ ย ช น ท ี่ค า ด ว า จ ะ ไ ด ร ับ  
ห ัว ห น า ส ว น ร า ช ก า ร ไ ด ท ร า บ ถ ึง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ป ญ ห า  อ ุป ส ร ร ค เ พ ื่ อ ใ ช  เ ป ็น ข อ ม ูล ใ น ก า ร พ ิจ า ร ณ า  

ต ัด ส น ใ จ ห น ว ย ง า น ป ฏ ิบ ัต ิง า น อ ย า ง ม ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ก า ร ใ ช ท ร ัพ ย า ก ร อ ย า ง ค ุม ค า  เพ ื่อ ใ ห ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น เป น ไ ป ต า ม  
เป า ห ม า ย อ ย า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ แ ล ะ ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล  ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  เป น ไ ป ต า ม ก ฎ  ร ะ เบ ีย บ  ข อ บ ัง ค ับ  ม ต ิค ณ ะ ร ัฐ ม น ต ร ี 
แ ล ะ ห น ัง ส อื ส ั่ง ก า ร  ใ ช เป น แ น ว ท า ง ใ น ก า ร แ ก ไ ข ป ร ับ ป ร ุง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ ห ถ ูก ต อ ง ล ด ข อ ผ ิด พ ล า ด  

 

น โ ย บ า ย ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
1 . ผ ู ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ต อ ง ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ด ว ย ค ว า ม ซ ื่อ ส ัต ย  ม ีค ว า ม เ ป น อ ิส ร ะ เท ี่ย ง ธ ร ร ม  โ ป ร ง ใ ส  

ย ึด ม ั่น ใ น อ ุด ม ก า ร ณ แ ห ง ว ิช า ช ีพ  จ ร ร ย า บ ร ร ณ  ซ ื่อ ส ัต ย ส ุจ ร ิต  ม ีค ุณ ธ ร ร ม  แ ล ะ เท ี่ย ง ธ ร ร ม  เ ป น ไ ป อ ย า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  
ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล  แ ล ะ ป ร ะ ห ย ดั  โ ด ย ค ำ น งึ ถ ึง ค ว า ม ค ุม ค า ใ น เ ร ื่อ ง ท ี่ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  

2 . ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น จ ะ ไ ม ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ง า น ท ี่ต น เ อ ง เ ป น ผ ูป ฏ ิบ ัต ิห ร ือ ด ำ เ น ิน ก า ร  ภ า ย ใ น  
1 ป  เพ ื่อ ม ีใ ห เส ีย ค ว า ม เป น อ ิส ร ะ แ ล ะ เท ี่ย ง ธ ร ร ม ใน ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  

3 . ผ ู ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น จ ะ ไ ม เ ข า ไ ป เ ก ี่ ย ว ข อ ง เ ร ื่ อ ง ผ ิด ก ฎ ห ม า ย  แ ล ะ ก า ร ด ำ เ น ิน ก า ร ใ น ล ัก ษ ณ ะ  
ผ ล ป ร ะ โ ย ช น  ท บั ซ อ น ก ลั ป ก า ร ป ฏ บิ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  

4 . เส ร ิม ส ร า ง ค ว า ม ส า ม ัค ค ีม ีก า ร ท ำ ง า น เป น ท ีม  ผ ล ส ำ เร ็จ ข อ ง ง า น เป น ผ ล ง า น ข อ ง ท ุก ค น  
5 . ใ ห ป ฏ ิบ ัต ิต อ ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ เส ม ือ น ล ูก ค า  ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค เพ ื่อ เ ส น อ แ น ะ แ น ว ท า ง ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ห ร ือ  

ห ล ัก เ ก ณ ฑ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ก ฎ ร ะ เบ ีย บ  เ พ ื่อ ป ร ับ ป ร ุง ก า ร แ ก ไ ข ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ  ใ ห ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  
ย ิ่ง ข ึ้น  ม ิใ ช ล ัก ษ ณ ะ ก า ร จ ับ ผ ดิ  

6 . ต อ ง ป ฏ ิบ ัต ิ ง า น ต ร ว จ ส อ บ ด ว ย ค ว า ม ร อ บ ค อ บ เ ย ี่ ย ง ผ ูป ร ะ ก อ บ ว ิช า ช ีพ พ ึง ป ฏ ิบ ัต ิ ม ีก า ร ศ ึก ษ า  
ห า ค ว า ม ร ูแ ล ะ พ ัฒ น า ต น เอ ง อ ย า ง ส ม ่ำ เส ม อ แ ล ะ ต อ เน ื่อ ง  
 

/7 . ก า ร ว า ง แ ผ น ... 
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7 . ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใ ห ค ร อ ง ค ล ุม ถ ึง ค ว า ม เ ส ี่ ย ง ข อ ง อ ง ค ก ร  ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ใ ห  
เป น ไ ป ใ น แ น ว ท า ง เด ีย ว ก ัน โ ด ย ป ฏ ิบ ตั ิต า ม ค ูม ือ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ม า ต ร ฐ า น แ ล ะ จ ร ิย ธ ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน  

8 . ด ำ เน ิน บ ท บ า ท ใ น ก า ร เ ส ร ิม ส ร า ง ใ ห ม ีร ะ บ บ บ ร ิห า ร จ ัด ก า ร ท ี่ด ี โ ด ย ก า ร ต ร ว จ ส อ บ เ พ ื่อ ใ ห ท ร า บ  
แ ล ะ แ ส ด ง ค ว า ม เห ็น เก ี่ย ว ก ับ ก า ร บ ร ิห า ร แ ล ะ ด ำ เน ิน ง า น  ว า เป น ไ ป ต า ม ร ะ เบ ีย บ  ข อ บ งั ค ับ  แ ผ น ง า น  ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค ข อ ง  
อ ง ค ก ร โ ด ย ป ร ะ ห ย ัด  ไ ด ผ ล ต า ม เป า ห ม า ย  แ ล ะ ม ีผ ล ค ุม ค า  

9 . ใ ห ม ีก า ร ป ร ะ ช ุม ใ น ห น ว ย ง า น อ ย า ง น อ ย เด ือ น ล ะ ค ร ั้ง  เพ ื่อ ไ ด ท ร า บ ป ัญ ห า จ า ก ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ  
แ น ะ น ำ แ น ว ท า ง แ ก ไ ข ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ไ ด อ ย า ง ถ ูก ต อ ง  

1 0 .  พ ัฒ น า ศ ัก ย ภ า พ ข อ ง บ ุค ล า ก ร  ใ ห ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ส ร า ง ข ว ัญ  ก ำ ล ัง ใ จ แ ล ะ ค ว า ม ส า ม ัค ค ี
ใ น  ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ 
 

น โ ย บ า ย ก า ร ด ำ เน ิน ง า น  
ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน  ม ีก า ร ก ำ ห น ด น โย บ า ย ท ีส่ อ ด ค ล อ ง ก ับ น โ ย บ า ย ข อ ง ค ณ ะ ผ ูบ ร ิห า ร  
1 . น โ ย บ า ย ต ร ว จ ส อ บ ด ว ย ก า ร บ ร ิห า ร ก า ร เ ง ิ น แ ล ะ ก า ร บ ัญ ช ี ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ท ำ ก า ร  

ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถ ูก ต อ ง เ ก ี่ย ว ก บ ก า ร ร ับ เ ง ิน  ก า ร จ า ย เ ง ิน  ก า ร เก ็บ ร ัก ษ า เ ง ิน  ก า ร น ำ ส ง เ ง ิน  ต ล อ ด จ น ก า ร บ ัน ท ึก บ ัญ ช ี 
ก า ร พ ัส ด  ุก า ร บ ร ิห า ร ง บ ป ร ะ ม า ณ  เพ ื่อ ใ ห เก ิด ค ว า ม ถ ูก ต อ ง แ ล ะ โป ร ง ใ ส  

2 . น โ ย บ า ย ง า น ต ร ว จ ส อ บ ด า น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ ง า น  ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ  
ป ร ะ เม ิน ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ก า ร บ ร ิห า ร แ ล ะ ก า ร จ ัด ก า ร ด า น ว ิช า ก า ร  ง า น ส น ับ ส น ุ น ด า น ว ิช า ก า ร  ก า ร บ ร ิห า ร ว ิช า ก า ร  
แ ล ะ ก า ร จ ัด ห า ร า ย ไ ด  ว า ไ ด ด ำ เน ิน ก า ร ใ ห ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล อ ง ก ับ น โ ย บ า ย  แ ผ น ง า น  ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค ข อ ง ม ห า ว ิท ย า ล ัย แ ล ะ  
ห น ว ย ร บั ต ร ว จ  แ ล ะ ด ำ เน ิน ก า ร อ ย า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ แ ล ะ ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล เพ ีย ง ใ ด  

3 . น โ ย บ า ย ง า น ต ร ว จ ส อ บ ด า น ร ะ บ บ เ ท ค โ น โ ล ย ี ส า ร ส น เ ท ศ  ห น  ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ท ำ ก า ร  
ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ป ร ะ เ ม ิน ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ ง า น โ ด ย ใ ช  ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ  แ ล ะ ก า ร น ำ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ ม า ช  ว ย ใ น ก า ร  
ด ำ เน ิน ง า น ข อ ง ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ ไ ด อ ย า ง เห ม า ะ ส ม  

4 . น โ ย บ า ย ต ร ว จ ส อ บ พ ิเ ศ ษ  ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ป ร ะ เม ิน ผ ล ก ร ณ ีไ ด ร ับ  
ม อ บ ห ม า ย จ า ก ผ ูบ ร ิห า ร  ห ร ือ ม ข อ เ ส น อ แ น ะ จ า ก ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย น อ ก  เ ช น  ส ำ น ก ง า น ก า ร ต ร ว จ เ ง ิน แ ผ น ด ิน  เป ็น ต น  
ด ว ย ค ว า ม เต ็ม ใ จ แ ล ะ ป ฏ ิบ ตั ิห น า ท ี่อ ย า ง ต อ เน ื่อ ง จ น ก ว า ก า ร ส ร ุป ง า น ต ร ว จ ส อ บ พ ิเ ศ ษ จ ะ เส ร ็จ ส ิ้น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                             /บ ท ท ี่ 2... 
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บ ท ท ี ่2  
ก ร ะ บ ว น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  (In ternal Aud it Process) 

ก ร ะ บ ว น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น เพ ื่อ ใ ห ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ส า ม า ร ถ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ด ว ย  
ค ว า ม ม ั่น ใ จ แ ล ะ ม ีค ุณ ภ า พ  ป ร ะ ก อ บ ด ว ย  

1 . ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
2 . ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  
3 . ก า ร จ ดั ท ำ ร า ย ง า น แ ล ะ ต ิด ต า ม ผ ล  

 

ก า ร ว า ง แ ผ น ต ร ว จ ส อ บ  
ก า ร ว า ง แ ผ น ไ ว ล ว ง ห น า ก อ น ล ง ม ือ ป ฏ ิบ ัต ิง า น  โ ด ย ก ำ ห น ด ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ เ ว ล า  

บ ุค ล า ก ร  ง บ ป ร ะ ม า ณ  ป ร ะ ก อ บ เ น ื้อ ห า  3  เ ร ื่อ ง  
1 . ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง ก า ร ว า ง แ ผ น ต ร ว จ ส อ บ  แ บ ง เ ป น  ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  (Aud it P lan ) แ ล ะ

ก า ร  ว า ง แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  (Engagem ent P lan ) 
2 . แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  เ ป น แ ผ น ง า น ท ี่ห ัว ห น า ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น จ ัด ท ำ ข ึ้น ล ว ง ห น า  เ ป น เ ส ม ือ น  

เ ข ็ม ท ิศ ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  โ ด ย แ บ ง แ ย ก เป น แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ร ะ ย ะ ย า ว แ ล ะ แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ป ร ะ จ ำ ป  
3 . แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ห ม า ย ถ ึง  แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ท ี่ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ ห ม า ย  

ง า น ต า ม แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  จ ัด ท ำ ไ ว ล ว ง ห น า เ พ ื่อ ใ ห ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ บ ร ร ล ุผ ล ส ำ เ ร ็จ  
1. ข ั้น ต อ น ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
- ส ำ ร ว จ ข อ ม ูล เบ ื้อ ง ต น  ท ำ ค ว า ม เข า ใ จ ค ุน เค ย แ ล ะ ร ะ บ บ ง า น ข อ ง ห น ว ย ร บ ต ร ว จ  
- ป ร ะ เ ม ิน ผ ล ร ะ บ บ ก า ร ค ว บ ค ุม ภ า ย ใ น  ข อ ง ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ ต า ม ร ะ เ บ ีย บ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ เ ง ิน  

แ ผ น ด ิน ว า ด ว ย ก า ร ก ำ ห น ด ม า ต ร ฐ า น ก า ร ค ว บ ค ม ภ า ย ใ น  พ .ศ .  2 5 4 4  
- ป ร ะ เม ิน ค ว า ม เส ี่ย ง  โ ด ย ร ะ บ ปุ จ จ ัย เส ี่ย ง  ว ิเค ร า ะ ห ค ว า ม เส ี่ย ง  จ ัด ล ำ ด บั ค ว า ม เส ี่ย ง  
- ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ น ำ ค ว า ม เส ี่ย ง ม า พ ิจ า ร ณ า เพ ื่อ ด ำ เน ิน ก า ร  
-  ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ ง า น ข อ ง ผ ู ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ต า ม ท ี ่ ไ ด  ร ับ ม อ บ ห ม า ย ใ ห ค ร อ บ ค ล ุม  

ป ร ะ เ ด ็น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  ข อ ง เ ข ต แ ล ะ แ น ว ท า ง ป ฏ ิบ ัต ิ ง า น  
2. ก า ร เ ส น อ แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ก า ร อ น ุม ัต ิแ ผ น   
ห ั ว ห น า ห น  ว ย ง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น เ ส น อ แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ต  อ ผ ู บ ร ิ ห า ร ส ู ง ส ุด ข อ ง ส ว น ร า ช ก า ร  

เ พ ื่อ อ น ุม ัต ิภ า ย ใ น เ ด ือ น ก ัน ย า ย น ข อ ง ท ุก ป  ค ว บ ค ุม ด ูแ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ ห เป น ไ ป ต า ม แ ผ น ท ี่ก ำ ห น ด  ถ า พ บ ข อ ข ัด ข อ ง  
ค ว ร ท บ ท ว น แ ล ะ ป ร บั ป ร ุง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ เส น อ ให ผ ูบ ร ิห า ร พ ิจ า ร ณ า อ น ุม ัต ิ 

แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน เส น อ แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ ห ห ัว ห น า ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน ให  
ค ว า ม เห ็น ช อ บ ก อ น ท ี่จ ะ ด ำ เน ิน ง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ใ น ข ั้น ต อ น ต อ ไ ป  

3 . ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  
ก ร ะ บ ว น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ส อ บ ท า น  ร ว บ ร ว ม ห ล ัก ฐ า น  เ พ ื่อ ว ิเ ค ร า ะ ห แ ล ะ ป ร ะ เ ม ิน ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ว า  

เป น ไ ป ต า ม น โย บ า ย  แ ผ น ง า น  ร ะ เบ ีย บ ป ฏ บิ ัต ิ ก ฎ ห ม า ย ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง  ซ ึ่ง ป ร ะ ก อ บ ส า ร ะ ส ำ ค ญั  3 ข ั้น ต อ น  
1. ก อ น เ ร ิ่ ม ป ฏ ิ บ ั ต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ห ล ัง จ า ก ก า ร ท ำ แ ผ น ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น  จ ัด ท ำ ต า ร า ง  ก า ร ป ฏ ิบ ั ต ิ ง า น  

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใน ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข อ ง ง า น แ ต ล ะ ง า น  ก ำ ห น ด ว น แ ล ะ ร ะ ย ะ เว ล า ใ ช ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  โ ด ย ม ีข ั้น ต อ น  
1 .1 แ จ ง ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ  ห ัว ห น า ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน ต ิด ต อ ผ ูบ ร ิห า ร ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ ห  

ท ร า บ ถ ึง ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  ข อ บ เข ต  แ ล ะ ร ะ ย ะ เว ล า ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
                                           /1 .2 ค ัด เล ือ ก ... 

 ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  องคการบริหารสวนตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา      หนา 5



 
 

1 .2 ค ัด เ ล ือ ก ท ีม ต ร ว จ ส อ บ ใ ห เ ห ม า ะ ส ม ก ับ ค ว า ม ร ูค ว า ม ส า ม า ร ถ ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ต า ม ง า น  
ห ร ือ ก ิจ ก ร ร ม ท ี่ต ร ว จ ส อ บ  

1 .3 บ ร ร ย า ย ส ร ุป ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ข อ ง ง า น อ ย า ง ย อ ใ ห ท ีม ง า น ต ร ว จ ส อ บ  ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  ง บ ป ร ะ ม า ณ  แ ล ะ ค า ใ ช จ า ย ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  

1 .4 ห ัว ห น า ท ม ต ร ว จ ส อ บ ท ำ ห น า ท ี่ส ร า ง ส ัม พ ัน ธ ก ับ ผ ูบ ร ิห า ร ข อ ง ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ  ป ร ะ ช ุม เป ด แ ล ะ  
ป ด ง า น ต ร ว จ ส อ บ  แ ก ไ ข ป ญ ห า ร ะ ห ว า ง ต ร ว จ ส อ บ  จ ัด ท ำ ต า ร า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  แ ก ไ ข ป ร ับ ป ร ุง แ น ว ท า ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
ใ ห ส อ ด ค ล อ ง ก ับ ส ภ า พ แ ว ด ล อ ม ท ี่เป ล ี่ย น แ ป ล ง  

1 .5 ก า ร เ ต ร ีย ม ก า ร เบ ื้อ ง ต น  ส อ บ ท า น ร า ย ง า น ต ร ว จ ส อ บ ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ร ั้ง ก อ น  
ศ ึก ษ า แ ผ น ก า ร ด ำ เน ิน ง า น ข อ ง ห น ว ย ง า น  โ ค ร ง ก า ร  ป ญ ห า  แ ล ะ ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข อ ม ูล ท ี่จ ำ เป น ใ ช ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
 

2. ร ะ ห ว า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  
เ ร ิ่ม ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ว ย ก า ร ป ร ะ ช ม เ ป ิด ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ร ะ ห ว  า ง ท ีม ง า น แ ล ะ ห น ว ย ร บ ต ร ว จ  โ ด ย แ จ ง  

ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค แ ล ะ ข อ บ เข ต ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ก ำ ห น ด ม อ บ ห ม า ย ง า น ต ร ว จ ส อ บ ใ ห ท ีม ง า น ต ร ว จ ส อ บ ต า ม ค ว า ม ถ น ัด  
ค ว า ม ร ูค ว า ม ส า ม า ร ถ  ค ัด เล ือ ก ว ิธ ีก า ร ต ร ว จ แ ล ะ เท ค น คิ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใ ห เห ม า ะ ส ม ม ีข ั้น ต อ น  

2 .1 ร ว บ ร ว ม ข อ ม ล แ ล ะ ห ล กั ฐ า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
2 .2 เข า ส ง เก ต ก า ร ณ ป ฏ ิบ ัต ิง า น  เพ ื่อ ห า ข อ ส ร ุป ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ว า ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ เพ ีย ง ใ ด  
2 .3 ท ำก าร ต ร ว จ ส อ บ  ส อ บ ท า น  ท ด ส อ บ ร าย ก า ร  ร ว ม ถ ึง ก า รส อ บ ท าน ป ระ ส ทิ ธ ิผ ล ข อ งก า ร ค ว บ ค มุ ภ า ย ใน 
2 .4 ท ด ส อ บ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต า ม ร ะ บ บ ท ี่ว า ง ไ ว  
2 .5 ต ร ว จ ส อ บ เช งิ ว เิ ค ร า ะ ห  

ห ัว ห น า ท ีม ต ร ว จ ส อ บ ค ว ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ ห เ ป น ไ ป ต า ม ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  เ ว ล า ใ ห  
เ ป ็น ไ ป ต า ม ต า ร า ง ก า ร ป ฏ ิบ ั ต ิ ง า น  ต า ม แ น ว ท า ง ป ฏ ิบ ั ต ิง า น ใ น แ ผ น ป ฏ ิบ ั ต ิ ง า น  ซ ึ่ง ส า ม า ร ถ แ ก  ไ ข ใ ห  เ ป ็น ไ ป ต า ม  
ส ถ า น ก า ร ณ ไ ด โ ด ย ส ม เห ต ุส ม ผ ล  แ ล ะ ถ า ม ีค ว า ม จ ำ เป ็น ต อ ง เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ข อ บ เ ข ต ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ต อ ง ไ ด ร ับ ก า ร  
อ น ุม ัต ิจ า ก ห ัว ห น า ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  

ป ร ะ ช ุม ป ด ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  เ ป ็น ข ั้น ต อ น ส ร ุป ผ ล ส ิ่ง ท ี่ต ร ว จ พ บ  ท ำ ค ว า ม เ ข า ใ จ แ ล ะ ช ี้แ จ ง ป ร ะ เ ด ็น ท ี่ส ง ส ั ย  
แ ล ก เป น ค ว า ม ค ิด เห น็ ห า ข อ ย ุต ิ แ จ ง ก ำ ห น ด ก า ร อ อ ก ร า ย ง า น  ข อ บ ค ณุ ห น ว ย ร บั ต ร ว จ  

3 . ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิเ ม ื่อ เ ส ร ็จ ส ิ้น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ห ัว ห น า ท ีม ต ร ว จ ส อ บ ค ว ร ส อ บ ท า น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ ห เ ส ร ็จ  
ส ม บ ูร ณ  ต ร ว จ ท า น ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  เ อ ก ส า ร  ห ล ัก ฐ า น แ ล ะ ส ร ุป ข อ ท ี่ต ร ว จ พ บ  ร า ง ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ป ร ะ เ ม ิน  
ก า ร ป ฏ บิ ตั ิง า น  

3 .1 ก า ร ร ว บ ร ว ม ห ล ัก ฐ า น  เ อ ก ส า ร  ข อ ม ูล แ ล ะ ข อ เ ท ็จ จ ร ิง ต า ง  ๆ  ท ี่ร ว บ ร ว ม ร ะ ห ว า ง ต ร ว จ ส อ บ  
ค ุณ ส ม บ ตั ิข อ ง ห ล ัก ฐ า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ม ีค ว า ม เพ ีย ง พ อ  ค ว า ม เช ื่อ ถ ือ ไ ด  ค ว า ม เก ี่ย ว ข อ ง  แ ล ะ ป ร ะ โ ย ช น ท ี่จ ะ น ำ ไป ใ ช  

3 .2 ก า ร ร ว บ ร ว ม ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  (Working Papers) เป ็น เ อ ก ส า ร ท ี่จ ัด ท ำ ข ึ้น ใ น  
ร ะ ห ว า ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ เ พ ื่ อ บ ัน ท ึก ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ก า ร ท ำ ง า น  ว ิธ ีก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ข อ บ เ ข ต ก า ร ต ร ว จ  ข อ ม ูล จ า ก ก า ร  
ว ิเ ค ร า ะ ห แ ล ะ ผ ล ส ร ุป ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ป ร ะ เภ ท ข อ ง ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร จ ัด ท ำ ข ึ้น เอ ง ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร ท ี่ 
จ ัด ท ำ โ ด ย ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ  เ ช น  ส ำ เ น า เ อ ก ส า ร  แ ผ น ผ ัง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร ท ไ ด ร ับ จ า ก บ ุค ค ล ภ า ย น อ ก  
เช น  ห น ัง ส ือ ย ืน ย นั ย อ ด ห น ี้ ห น ัง ส ือ ร อ ง เ ร ีย น  ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน ค ว ร ส ร ุป ผ ล ก า ร  

3 .3 ก า ร ส ร ุป ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  เ ป ็น ว ิธ ีก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ข ั้น ส ุด ท า ย ก อ น จ ัด ท ำ ร า ย ง า น ผ ล  
ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น ต ร ว จ ส อ บ  ร ว บ ร ว ม ข  อ เ ท ็ จ จ ร ิ ง แ ล ะ ห ล ั ก ฐ า น ต  า ง  ๆ  ท ี่ ไ ด  จ า ก ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ส ร ุ ป ห า  
ข อ ต ร ว จ พ บ ใ น ด า น ด ีแ ล ะ ป ญ ห า ข อ บ ก พ ร อ ง  ส ิ่ง ท ี่ต ร ว จ พ บ  (Audit Finding) ค ว ร ม ีล ัก ษ ณ ะ ม ีค ว า ม ส ำ ค ัญ ค ว ร ค า แ ก  

 

/ก า ร ร า ย ง า น . . . 
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ก า ร ร า ย ง า น  ม ีห ล ั ก ฐ า น ช ั ด เ จ น เ ช ื่ อ ถ ือ ไ ด  จ า ก ก า ร ว ิ เ ค ร า ะ ห  อ ย  า ง เ ท ี่ ย ง ธ ร ร ม  อ ง ค  ป ร ะ ก อ บ ข อ ง ข  อ ต ร ว จ พ บ  
ป ร ะ ก อ บ ด ว ย  

3.3.1 ส ภ า พ ท ี่เ ก ิด จ ร ิง  จ า ก ก า ร ป ร ะ ม ว ล ผ ล จ า ก ก า ร ส ง เก ต ก า ร ณ  ส อ บ ท า น  ส อ บ ถ า ม  ว ิเค ร า ะ ห  
3 .3 .2 เ ก ณ ฑ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ใ ช ห ล ัก เก ณ ฑ จ า ก ข อ ก ำ ห น ด ต า ม ก ฎ ห ม า ย  ม า ต ร ฐ า น  แ ผ น ง า น  
3 .3 .3 ผ ล ก ร ะ ท บ  โ อ ก า ส ค ว า ม เ ส ี่ย ง ห ร ือ ผ ล เ ส ีย ห า ย ท ี่อ า จ จ ะ เ ก ิด ข ึ้น จ า ก ป ัญ ห า น ั้น  ส า เห ต ุ 

ข อ ม ูล ส า เห ต ุท ี่เ ก ิด ข ึ้น  
3 .3 .4ข อ เส น อ แ น ะ  เป น ข อ ม ูล ท ี่ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน อ า จ เส น อ ใน ล กั ษ ณ ะ ส ร า ง ส ร ร ค   
 

ก า ร จ ดั ท ำ ร า ย ง า น แ ล ะ ต ิด ต า ม ผ ล  
1 . ก า ร จ ัด ท ำ ร า ย ง า น  เ ป ็น ก า ร ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิ ง า น ใ ห ผ ู บ ร ิห า ร ท ร า บ ถ ึง ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  

ข อ บ เข ต  ว ิธ ีป ฏ บิ ัต ิง า น  แ ล ะ ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ส ร ุป ข อ บ ก พ ร อ ง ท ี่ต ร ว จ พ บ  ค ว า ม เส ี่ย ง ก า ร ค ว บ ค ุม  เ ร ื่อ ง อ ื่น ท ี่ผ ูบ ร ิห า ร  
ค ว ร ท ร า บ  อ ง ค ป ร ะ ก อ บ ข อ ง ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ม ีอ ง ค ป ร ะ ก อ บ  ถ ูก ต อ ง  ช ัด เจ น  ก ะ ท ดั ร ัด  ท ัน ก า ล  ส ร า ง ส ร ร ค  
จ ง ใ จ  ล ัก ษ ณ ะ ก า ร ร า ย ง า น เป น ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร  เ ม ื่อ ป ฏ ิบ ัต ิง า น เ ส ร ็จ  ร า ย ง า น ด ว ย ว า จ า อ ย า ง ไ ม เ ป ็น ท า ง ก า ร ใ ช ใ น  
ก ร ณ ีเ ร  ง ด ว น  เ พ ื่ อ ใ ห ท ัน ต อ เ ห ต ุก า ร ณ  ห ร ือ ก า ร ร า ย ง า น ด ว ย ว า จ า เ ป น ท า ง ก า ร ม ีร า ย ง า น โ ด ย ก า ร เ ข ีย น ป ร ะ ก อ บ  
ล ัก ษ ณ ะ ข อ ง ร า ย ง า น ท ี่เป น ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร  ค ว ร ม ีส า ร ะ ส ำ ค ัญ ด งั น ี้ 

1 .1 บ ท ค ั ด ย  อ  จ ัด ท ำ บ ท ค ิ ด ย  อ เ พ ื่ อ น ำ เ ส น อ ผ ู บ ร ิ ห า ร อ ย า ง ส ั้ น  ๆ  ก ะ ท ั ด ช ั ด  ช ั ด เ จ น  
ไ ด ใ จ ค ว า ม ค ร อ บ ค ล ุม เน ื้อ ห า ข อ ง ร า ย ง า น ท ั้ง ห ม ด  

1 .2 บ ท น ำ  ค ื อ ส  ว น แ ร ก บ อ ก ใ ห  ท ร า บ ว  า ต ร ว จ ส อ บ เ ร ื่อ ง อ ะ ไ ร ข อ ง ห น  ว ย ง า น ใ ด  
ก า ร ต ร ว จ ส อ บ เป น ไ ป ต า ม แ บ บ ก า ร ต ร ว จ ห ร ือ ใ น ก ร ณ ีพ ิเ ศ ษ  

1 .3 ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  เป า ห ม า ย ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
1 .4 ข อ บ เข ต  แ ส ด ง ถ ึง ร ะ ย ะ เ ว ล า แ ล ะ ป ร ิม า ณ ข อ ง ง า น ท ีไ่ ด ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
1 .5 ส ิ่ง ท ี่ต ร ว จ พ บ  ข อ เท ็จ จ ร ิง ท ี่ต ร ว จ พ บ ท ั้ง ใ น ด า น ด ีแ ล ะ ท ี่ค ว ร ไ ด ร ับ ก า ร แ ก ไ ข  ว ิธ ีก า ร แ ก ไ ข        
1 .6 ข อ เ ส น อ แ น ะ  เน น ข อ เ ส น อ แ น ะ ท ี่ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น เ ส น อ แ น ะ ต อ ผ ูบ ร ิห า ร เพ ื่อ ส ั่ง ก า ร  

แ ก ไ ข  ป ร ับ ป ร ุง ใ น ล ัก ษ ณ ะ ส ร า ง ส ร ร ค  แ ล ะ ส า ม า ร ถ น ำ ไป ป ฏ ิบ ตั ิไ ด  
1 .7 ค ว า ม เ ห ็น  เป ็น ค ว า ม เห ็น ม ิใ ช ข อ เท ็จ จ ร ิง  ห ร ือ ย ัง ไ ม ม ีห ล ัก ฐ า น ส น ับ ส น ุน เพ ีย ง พ อ  ค ว ร  

ร ะ บ ุใ ห ช ัด เ จ น  
1 .8 เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก อ บ ร า ย ง า น   
2. ก ารต ิด ต าม ผ ล  (Follow up) 
ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ าย ใน ต อ งต ิด ต าม ผ ล ว า ผ ูบ ร ิห า ร ได ส ั่ง ก า รห ร ือ ไม ป ร ะ ก า ร ใด  เพ ื่อ ให ท ร าบ ว า ข อ ท ี่ ต ร ว จ พ บ  

ข อ บ ก พ ร อ ง ได ร ับ ก า รแ ก ไข อ ย า ง เห ม าะ ส ม  แ น วท า งก ารต ิด ต าม ผ ล  ห ัว ห น าห น ว ย ต ร วจ ส อ บ ภ าย ใน ค ว ร  พ ิจ า รณ าก ำห น ด ว ิธ ีก า ร
แ ล ะ เว ล า ท ี่ เห ม า ะ ส ม ใน ก า ร ต ิด ต า ม ผ ล  ต า ร า ง ก ำ ห น ด เว ล า ท ี่ ใ ช ต ิด ต า ม ต า ม ร า ย ง า น ป ก อ น ใน ป ี ป จ จ ุบ ัน ค ว ร ม ีก า ร ป ร ะ เม ิน
ป ระ ส ิท ธ ิภ าพ  ก ารต ิด ต า ม ผ ล แ ล ะ เว ล า ใน ก า ร ด ำ เน ิน งาน ข อ งผ ูท ี่ เก ี่ย ว ข อ งต อ ก า ร  ส ั่ง ก า ร  แ ล ะ แ ก ไข ป ร ับ ป ร ุงข อ บ ก พ ร อ ง อ า จ
ป ระ เม นิ จ าก แผ น งาน ห ร ือ ว ธิ ีก ารแ ก ไขป ญ ห าต าง ๆ  ใน ก ารป ฏ ิบ ตั ิงาน  

ห น ว ย ต รวจ ส อ บ ภ าย ใน  ม ีค ว าม เป น อ ิส ระ  ป ฏ ิบ ัต ิงาน ต รวจ ส อ บ ด ว ย ค ว าม รอ บ ค อ บ เย ี่ย งผ ู ป ระ ก อ บ ว ิช าช ีพ
พ ึงป ฏ ิบ ัต ิ ก าร จ ัด ท ำ แ ผ น ก า รต ร ว จ ส อ บ ท ี่ได ป ร ะ เม ิน ถ ึงป จ จ ัย เส ี่ย งท ี่ เก ี่ย ว ข อ ง  (Risk based Approach) ก าร บ ร ิก า ร ให ค ว า ม
เช ื่ อ ม ั่ น  (Assurance Service) แ ล ะ ก า ร บ ร ิห า ร ให  ค ำ แ น ะ น ำ ป ร ึก ษ า  (Consultancy Service) โด ย ค ำ น ึ ง ถ ึ ง ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  
ป ระ ส ิท ธ ผิ ล  แ ล ะ ค วาม ค ุม ค า ด ังน ั้น เพ ื่อ ให ก ารป ฏ ิบ ัต ิงาน ต รวจส อ บ ภ าย ใน  บ รรล ุผ ล ต าม ว ัต ถ ุป ระ ส งค จ งได ก ำห น ด น โย บ าย  แ ล ะ
ข ั้น ต อน ก ารป ฏ บิ ัต ิงาน ต รวจส อ บ ภ าย ใน  เพ ื่อ ให ผ ูต รวจส อบ  ภ าย ใน ถ ือป ฏ บิ ัต ิ ด ังน ี ้  

 

/แ ผ น ผ ัง ก ร ะ ... 
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แ ผ น ผ ัง ก ร ะ บ ว น ก า ร ป ฏ บิ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  

ก ร ะ บ ว น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  
(In ternal Aud it Process) 

  
 

ก า ร ว า ง แ ผ น ต ร ว จ ส อ บ  การสำรวจขอมูลเบ้ืองตน 
 

การประเมนิผลกระทบ 
การควบคุมภายใน 

 
 

การประเมินความเสีย่ง 
 
 

การวางแผนการตรวจสอบ 

 

- แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ร ะ ย ะ ย า ว  
– แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ป ร ะ จ ำ ป  

การวางแผนการปฏบัิติงาน 
ก ร ะ ด า ษท ำ ก า ร 

 
ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ                                                        
                                                          กอนเริม่ปฏบัิติงาน 

ตรวจสอบ 
 
 

ระหวางการปฏิบัติงาน 
ตรวจสอบ 

 
 

 
การปฏบัิติเมือ่เสรจ็สิ้น 

งานตรวจสอบ 

- ก า ร ร ว บ ร ว ม ห ล ัก ฐ า น  
- ก า ร ร ว บ ร ว ม ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  
- ก า ร ส ร ุป ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  

 

ก า ร จ ดั ท ำ ร า ย ง า น แ ล ะ ต ิด ต า ม ผ ล   

                                                               งานผลการปฏิบัติงาน 

- ก า ร จ ัด ท ำ ร า ย ง า น  
- ร ูป แ บ บ ร า ย ง า น  

 

การติดตามผล 
  

/บทท่ี  3 
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บ ท ท ี ่ 3   

เท ค น คิ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  (Aud it Technique) 
เท ค น ิค ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ห ม า ย ถ ึง  ว ิธ ีก า ร ต ร ว จ ท ี่ผ ูต ร ว จ ส อ บ  ค ว ร น ำ ม า ใ ช ใ น ก า ร ร ว ม ร ว ม  ข อ ม ูล  ห ล ัก ฐ า น ท ี่

ด  ีแ ล ะ เส ีย ค า ใ ช จ า ย น อ ย  เป น ท ี่ย อ ม ร ับ ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน  เท ค น ิค ท ี่ใ ช ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ โด ย ท ั่ว ไ ป ม  ีด ัง น ี ้
1 . ก า ร ส ุม ต ัว อ ย า ง  (Sampling) เ ป ็น ก า ร เ ล ือ ก ข อ ม ูล เ พ ีย ง บ า ง ส ว น  เพ ื่อ ใ ช เ ป น ต ัว แ ท น ข อ ง ข อ ม ูล

ม า ต ร ว จ ส อ บ  ป จ จ ุบ นั น ิย ม ใ ช  4 ว ิธ ี 
1 .1 Random Sampling โ ด ย ก า ร เล ือ ก ต ัว อ ย า ง จ ำ น ว น ห น ึง่ จ า ก ข อ ม ูล ท ั้ง ห ม ด  
1 .2 Systematic Sampling ก า ร เ ล ื อ ก ต ั ว อ ย  า ง โ ด ย ก ำ ห น ด เ ป  น ช  ว ง  ท ี่ แ บ  ง ร ะ ย ะ ไ ว  

เท า  ๆ  ก ัน ม คี ุณ ส ม บ ัต ิเห ม ือ น ก ัน  แ ล ะ ม ีก า ร จ ัด เ ร ีย ง ล ำ ด บั ข อ ง ข อ ม ูล อ ย า ง ถ ูก ต อ ง แ ล ะ ค ร บ ถ ว น  
1 .3 ว ิธ ีแ บ  ง ข อ ม ูล อ อ ก เ ป น ก ล ุ ม  เ ล ือ ก ใ ช ก ล ุ ม ท ี่ เ ห ม ื อ น ก ัน ไ ว  ใ น ก ล ุ ม เ ด ีย ว ก ัน  แ ล ะ เ ล ือ ก  

ต ัว อ ย า ง ข อ ง แ ต ล ะ ก ล ุม น ั้น ห ร ือ เล ือ ก ต ัว อ ย า ง ข อ ง ข อ ม ูล ท ี่ม ีค ุณ ล ัก ษ ณ ะ ค ล า ย ค ล ึง ก ัน  แ บ ง อ อ ก เป น ก ล ุม จ ำ น ว น เท า ก ัน  
ก า ร ก ำ ห น ด จ ำ น ว น ก ล ุม ร า ย ก า ร ข ึ้น อ ย ูก ับ ล ัก ษ ณ ะ แ ล ะ ป ร ิม า ณ ข อ ง ข อ ม ูล ท ั้ง ห ม ด  ส ุม เ ล ือ ก ท ั้ง ก ล ุม ม า เป น ต ัว บ า น ใ น  
ก า ร ส ุม เล ือ ก ต ัว อ ย า ง  

1 .4 Selective ห ร ือ  Judgement Samapling เ ป น ก า ร เ ล ือ ก ข อ ม ูล จ า ก ก า ร ต ัด ส ิน ใ น ข อ ง  
ผ ูต ร ว จ ส อ บ จ ะ พ ิจ า ร ณ า เล ือ ก ก ล ุม ใ ด  

2 .  ก า ร ต ร ว จ น ับ  (Counting) เ ป  น ก า ร พ ิส ูจ น  จ ำ น ว น แ ล ะ ส ภ า พ ข อ ง ส ิ่ ง ท ี่ ต ร ว จ น ับ ว  า ม ี
อ ย ู  ค ร บ ถ  ว น ต า ม ท ี ่บ ัน ท ึก  ไ ว  ห ร ือ ไ ม  ส ภ า พ เ ป น อ ย  า ง ไ ร  ก า ร เ ก ็บ ร ั ก ษ า เ ป น อ ย  า ง ไ ร  เ ช น  ก า ร ต ร ว จ น ับ
พ ัส ด ุ แ ต ก า ร ต ร ว จ น ับ  ม ิ ใ ช  เ ค ร ื่ อ ง พ ิส ู จ น  ก ร ร ม ส ิท ธ ิ์ ข อ ง ส ิน ท ร ัพ ย  เ ส ม อ ไ ป  

3. ก า ร ย ืน ย ัน ย อ ด  (Confirmation) เ ท ค น ิค ม ีส ว น ใ ห ญ ใ ช ก ับ ก า ร ย ืน ย ัน ย อ ด เ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร
ห ร ือ ส ิน ท ร ัพ ย ท ี่อ ย ู ใ น  ก า ร ค ร อ บ ค ร อ ง ข อ ง บ ุค ค ล อ ื่น  ม ีข อ จ ำ ก ัด อ า จ ไ ม ไ ด ร ับ ค ว า ม ร ว ม ม ือ จ า ก บ ุค ค ล ภ า ย น อ ก  

4. ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใ บ ส ำ ค ัญ  (Vouching) เอ ก ส า ร ต อ ง เป น เอ ก ส า ร จ ร ิง ก า ร บ ัน ท ึก ร า ย ก า ร ค ร บ ถ ว น  ม ี
ก า ร อ น มุ ัต ิร า ย ก า ร ค ร บ ถ ว น  ม ีข อ จ ำ ก ัด ใน ก า ร ป ล อ ม แ ป ล ง เอ ก ส า ร  ก า ร ต ร ว จ เอ ก ส า ร ไ ม ส า ม า ร ถ แ ส ด ง ถ ึง ค ว า ม ม อ ย ูจ ร ิง  

5. ก า ร ค ำ น ว ณ  เป น เค ร ื่อ งพ ิส ูจ น ค ว า ม ถ ูก ต อ ง ข อ ง ต ัว เล ข ซ ึ่ง ถ ือ เป น ห ล ัก ฐ า น ท ี่เช ื่อ ถ ือ ได ม า ก ท ี่ส ุด  ค ว ร
ม ีก า ร ท ด ส อ บ ต วั เล ข ท ุก ค ร ั้ง เพ ื่อ ให แ น ใจ ว า ถ ูก ต อ ง  ม ีข อ จ ำ ก ัด พ ิส ูจ น ได เฉ พ า ะ ผ ล ล ัพ ธ  แ ต ไม ส า ม า ร ถ พ ิส ูจ น ท ี่ม  ีข อ งต ัว เล ข  

6 . ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ผ า น ร า ย ก า ร  (Posting) เป ็น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถ ูก ต อ ง แ ล ะ ค ร บ ถ ว น ข อ ง  
ก า ร ผ า น ร า ย ก า ร จ า ก ส ม ุด บ ัน ท ึก ข ั้น ต น ไ ป ย ัง ส ม ุด บ ัน ท ึก ร า ย ก า ร ข ั้น ป ล า ย  ข อ จ ำ ก ัด ก า ร ผ า น ร า ย ก า ร ค ร บ ถ ว น ไ ม ไ ด  
พ ิส ูจ น ค ว า ม ถ ูก ต อ ง ข อ ง ร า ย ก า ร  

7. ก า ร ต ร ว จ ส อ บ บ ัญ ช ีย อ ย แ ล ะ ท ะ เ บ ีย น  เ ป น ก า ร ต ร ว จ ว า ย อ ด ค ง เ ห ล ือ ใ น บ ัญ ช ีย อ ย ส ัม พ ัน ธ ก ับ  
บ ญั ช คี ุม ห ร ือ ไม  ข อ จ ำ ก ัด พ ิส ูจ น ไ ด แ ต เพ ีย ง ค ว า ม ถ ูก ต อ ง  ค ว ร ใ ช ร ว ม ก ับ เท ค น ิค ก า ร ต ร ว จ ส อ บ อ ื่น  

8. ก า ร ต ร ว จ ท า น ร า ย ก า ร ผ ิด ป ก ต ิ เ ป น ก า ร ต ร ว จ จ า ก ร า ย ก า ร ท ี่ผ ิด ป ก ต  อ า จ พ บ ข อ ผ ิด พ ล า ด ท ี่ 
ส ำ ค ัญ ท ั้ง น ี้ต อ ง อ า ศ ัย ค ว า ม ร ู ค ว า ม ช ำ น า ญ  แ ล ะ ป ร ะ ส บ ก า ร ณ ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ  ข อ จ ำ ก ัด ร า ย ก า ร ผ ิด ป ก ต ิม ิใ ช ห ล ัก ฐ า น  
แ ต เป น เค ร ื่อ ง ช ี้ใ ห ท ร า บ ถ ึง ค ว า ม จ ำ เป น ต อ ง ใ ช เท ค น ิค อ ื่น ม า ป ร ะ ก อ บ  

9. ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ส ัม พ ัน ธ ข อ ง ข อ ม ูล  เ ป ็น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ร า ย ก า ร ท ี่ เ ก ี ่ย ว ข อ ง ส ัม พ ัน ธ ก ัน  
ผ ูต ร ว จ ส อ บ จ งึ ค ว ร ต ร ว จ ส อ บ ร า ย ก า ร ท ี่ม ีค ว า ม ส ัม พ ัน ธ ก ัน ค ว บ ค ูก ัน  

1 0 . ก า ร ว ิ เ ค ร า ะ ห  เ ป ร ี ย บ เ ท ี ย บ  เ ป  น ก า ร ศ ึ ก ษ า แ ล ะ เ ป ร ี ย บ เ ท ี ย บ ค ว า ม ส ั ม พ ั น ธ   แ ล ะ ค ว า ม  
เป ล ี่ย น แ ป ล ง ข อ ง ข อ ม ูล ต า ง  ๆ  ว า เ ป น ไ ป ต า ม ท ี่ค า ด ห ม า ย  ก า ร ว ิเ ค ร า ะ ห เ ป ร ีย บ เ ท ีย บ  ร ะ ห ว า ง ข อ ม ูล ป ป ัจ จ ุบ ัน แ ล ะ  
ข อ ม ูล ป ก อ น  ห ร ือ เป ร ีย บ เท ีย บ ข อ ม ลู ป จ จ ุบ นั ก ับ ข อ ม ูล ป ร ะ ม า ณ ก า ร  

 
  
 

/11. ก า ร ส อ บ ถ า ม ... 
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11. ก า ร ส อ บ ถ า ม  อ า จ ท ำ เป น ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร ห ร ือ ด ว ย ว า จ า  โ ด ย ใ ช แ บ บ ส อ บ ถ า ม  โ ด ย ใ ห ต อ บ ว า  
ใ ช ห ร ือ ไ ม ใ ช  ก า ร ส อ บ ถ า ม ด ว ย ว า จ า ต อ ง อ า ศ ย ศ ิล ป ะ อ ย า ง ม า ก ใ น ก า ร ท จ ะ ส อ บ ถ า ม ใ ห ไ ด ข อ เท ็จ จ ร ิง  ข อ จ ำ ก ด ค ำ ต อ บ  
เป น เพ ีย ง ห ล ัก ฐ า น ป ร ะ ก อ บ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  จ ะ ต อ ง ใ ช เท ค น ิค อ ื่น ป ร ะ ก อ บ  

12. ก า ร ส ั ง เ ก ต ก า ร ณ  เ ป ็น ก า ร ส ั ง เ ก ต ใ ห  เ ห ็น ด ว ย ต า ใ น ส ิ่ ง ท ี่ ต  อ ง ก า ร ท ร า บ อ ย  า ง ร ะ ม ั ด ร ะ ว ัง  
ใ ช ว ิจ า ร ณ ญ า ณ พ ิจ า ร ณ า ส ิ่ง ท ี่เ ห ็น  แ ล ะ บ ัน ท ึก เ ห ต ุก า ร ณ ต า ง  ๆ  ไ ว  ถ า จ ะ ใ ห ค ว า ม เห ็น เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ น ั้น เป น  
ส ว น ร ว ม จ ะ ต อ ง ห า ห ล ัก ฐ า น อ ื่น ม า ย ืน ย นั  เพ ื่อ ใ ห ห น ว ย ร บั ต ร ว จ ย อ ม ร ับ แ ล ะ แ ก ไ ข ต า ม ข อ ส ง เก ต ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ  

13. ก า ร ต ร ว จ ท า น  เ ป  น ก า ร ย ื น ย ั น ค ว า ม จ ร ิ ง  ค ว า ม ถ ูก ต  อ ง  ค ว า ม แ ม  น ย ำ  ค ว า ม
ส ม เห ต ุส ม ผ ล  ห ร ือ ค ว า ม เช ื่อ ถ ือ ไ ด  โ ด ย ก า ร ห า ห ล ัก ฐ า น ย ืน ย นั ก ับ ข อ เท ็จ จ ร ิง ท ี่ป ร า ก ฏ อ ย ู 

14. ก า ร ส ืบ ส ว น  เป น เท ค น ิค ท ี่ผ ูต ร ว จ ส อ บ ไ ม ส า ม า ร ถ ค น ห า ข อ เท ็จ จ ร ิง  ซ ึ่ง ค า ด ว า จ ะ ม ีอ ย ูห ร ือ ค ว ร  
จ ะ เ ป น ผ ูต ร ว จ ส อ บ จ ะ ต อ ง ค น ห า ข อ เ ท ็จ จ ร ิง เ ร ิ่ ม จ า ก ผ ล ไ ป ห า เ ห ต ุท ีล ะ ข ั้น ต อ น  ส า ม า ร ถ อ น ุม า น ห ร ือ ใ ห ค ว า ม เ ห ็น  
เพ ิ่ม เต ิม ล ง ไ ป ใ น ส ว น ท ี่ข า ด ไ ด  

15. ก า ร ป ร ะ เ ม ิน ผ ล  เ ป น ก า ร เ ป ร ีย บ เ ท ีย บ ม า ต ร ฐ า น ห ร ือ ห ล ัก เ ก ณ ฑ ท ี่ ก ำ ห น ด ไ ว ก ับ ผ ล ง า น ท ี่ 
ป ฏ ิบ ัต ิ จ ร ิง ว า เ ก ิด ผ ล ต า ง ห ร ือ ไ ม  ห า ส า เ ห ต ุ เ ก ิด จ า ก ว ิธ ีก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ห ร อ จ า ก ส า เ ห ต ุ อ ื่ น  เ ม ื่ อ ท ร า บ ส า เ ห ต ุต อ ง  
ว ิเค ร า ะ ห ว า เป น เห ต ุส ุด ว ิส ัย ห ร ือ ไ ม เพ ื่อ เส น อ ข อ ค ิด เห น็ ใ น ก า ร ป ร ับ ป ร ุง แ ก ไ ข  

ผ ูต ร ว จ ส อ บ ต อ ง ต ัด ส ิน ใ จ ว า ข อ ม ล ท ี่ น ำ ม า ใ ช  เ พ ี ย ง พ อ ห ร ื อ ไ ม  ค ว ร เ พ ิ่ ม ห ร ือ ล ด ป ร ะ ม า ณ ก า ร  
ต ร ว จ ส อ บ เพ ีย ง ใ ด  เพ ื่อ น ำ ม า ใ ช ว ิเ ค ร า ะ ห ป ร ะ เม ิน ผ ล ไ ด  ท ั้ง น ี้ค ว ร ป ร ะ เม ิน ค ว า ม เส ี่ย ง ท ี่จ ะ เก ิด ข ึ้น  จ า ก ก า ร เพ ิ่ม ห ร ือ ล ด  
ป ร ิม า ณ ก า ร ท ด ส อ บ ร า ย ก า ร เม ื่อ เท ีย บ ก บั ผ ล ท ี่ไ ด ร ับ  
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บ ท ท ี ่4  
ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ข อ ง อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย  

อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย  เป น ห น ว ย ง า น บ ร ิห า ร ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  ม ีภ า ร ก ิจ ท ี่ เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร บ ร ิก า ร
ส า ธ า ร ณ ะ  บ ร ิก า ร ด า น ก า ร ศ ึก ษ า  แ ล ะ พ ฒั น า ใน ต ำ บ ล เท พ า ล ัย  อ ำ เภ อ ค ง  จ ัง ห ว ดั นครราชสีมา  แบงสวนราชการ 

1 . ส ำ น ัก ป ล ดั  
2 . ก อ ง ค ล งั  
3 . ก อ ง ช า ง  
4. กองการศึกษาศาสนา และวัฒนธรรม 

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ม ีห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ท ำ ห น า ท ี ่ ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ด ำ เ น ิน ก า ร
ภ า ย ใ น ส ว น  ร า ช ก า ร แ ล ะ ส น ับ ส น ุน ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ท พ า ล ัย  ร ับ ผ ิด ช อ บ ง า น
ข ึ้น ต ร ง ต อ น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เ ท พ า ล ัย  โ ด ย ม อ ำ น า จ ห น า ท ี่ 
   - ด ำ เ น ิน ก า ร เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ด า น ก า ร บ ร ิห า ร  ก า ร เ ง ิน  แ ล ะ บ ัญ ช ีข อ ง องคการบริหารสวนตำบลเทพาลัย 
   - ป ฏ ิบ ัต ิง า น ร ว ม ก ับ ห ร ือ ส น ับ ส น ุน ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง ห น ว ย ง า น อ ื่น ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง ห ร ือ ไ ด ร ับ ม อ บ ห ม า ย  
ข ั้น ต อ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  3  ข ั้น ต อ น  

1 . ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
2 . ก า ร ป ฏ บิ ตั ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  
3 . ก า ร จ ดั ท ำ ร า ย ง า น แ ล ะ ต ิด ต า ม ผ ล   
 

1. ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
ใ น ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใ ห เป น ไ ป อ ย า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ด ำ เน ิน ก า ร ด ัง น ี้ 

1.1 ส ำรวจข อ ม ูล เบ ื้อ งต น  เร ยี น ร ูแ ล ะท ำค วาม เข า ใจ  ค วาม ค ุน เค ย ใน งาน ข อ งห น วย ร ับ ต รวจ อย า งล ะ เอ ยี ด  
1 .2 ป ร ะ เม ิน ร ะ บ บ ก า ร ค ว บ ค ม ภ า ย ใน  
1 .3 ป ร ะ เม ิน ค ว า ม เ ส ี่ย ง โ ด ย ร ะ บ ุป จ จ ัย เส ี่ย ง  ว ิเ ค ร า ะ ห ค ว า ม เส ี่ย ง ส ร ุป ใ น ภ า พ ร ว ม ข อ ง ส ว น ร า ช ก า ร  

ก า ร จ ดั ล ำ ด บั ค ว า ม เส ี่ย ง น ำ ม า จ ัด เร ีย ง ค ะ แ น น จ า ก ม า ก ส ุด ไ ป ห า น อ ย ส ดุ  
1 .4 ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  เป น ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ร ะ ย ะ ย า ว  3 ป  น ำ ล ำ ด ับ ค ว า ม เ ส ี่ย ง ม า  

พ ิจ า ร ณ า จ ัด ช ว ง ค ว า ม เส ี่ย ง  ก ำ ห น ด ก า ร เข า ต ร ว จ ใ น ป ป จ จ ุบ ัน ห ร ือ ป ถ ัด ไ ป  ท ี่จ ะ ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ก ำ ห น ด แ ผ น ก า ร  
ต ร ว จ ส อ บ ป ร ะ จ ำ ป ี ก ำ ห น ด ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค , ข อ บ เข ต ผ ูร ับ ผ ดิ ช อ บ  ก ำ ห น ด ง บ ป ร ะ ม า ณ ใน ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ล อ ด ท ั้ง ป ี 

เ ม ื่อ ด ำ เ น ิ น ก า ร ป ร ะ เ ม ิ น ค ว า ม เ ส ี่ย ง  น ำ ม า จ ัด ท ำ แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ร ะ ย ะ ย า ว  แ ล ะ แ ผ น ก า ร  
ต ร ว จ ส อ บ ป ร ะ จ ำ ป เ ส ร ็จ น ำ เส น อ น า ย ก องคการบริหารสวนตำบลเทพาลัย เพ ื่อ ข อ อ น ุม ัต ิแ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น
เด ือ น ก ัน ย า ย น  ข อ ง ท ุก ป ี 

แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ป ร ะ จ ำ ป ีท ี่ไ ด ร ับ อ น ุม ัต ิ ม า ท ำ ก า ร ป ร ะ ช ุม ท ำ ค ว า ม เ ข า ใ จ แ ล ะ ม อ บ ห ม า ย ใ ห ง า น  
ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ร ับ ไ ป ป ฏ ิบ ัต ิก า ร  ต ร ะ เต ร ีย ม ค ว า ม พ ร อ ม ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ เป น อ ง ค ป ร ะ ก อ บ ท ี่ส ำ ค ัญ ข อ ง ก า ร ว า ง  
แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ด ัง น ั้น  ห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ จ ึง ค ว ร ม ีก า ร ต ร ะ เ ต ร ีย ม พ ร อ ม จ ัด ท ำ แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ท ุก  
ห น ว ย ง า น ร บั ต ร ว จ โ ด ย  

1 . ก ำ ห น ด ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค แ ล ะ ข อ บ เข ต ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
2 . ม ีก า ร ว า ง แ ผ น ท ี่เ ห ม า ะ ส ม  ท ำ ค ว า ม เ ข า ใ จ ถ ึง โ ค ร ง ส ร า ง  ก า ร จ ัด อ ง ค ก ร  ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง ห น ว ย  

ร ับ ต ร ว จ  ก ำ ห น ด ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ใ น แ ต ล ะ เ ร ื่อ ง ใ ห ช ัด เ จ น แ ล ะ เพ ีย ง พ อ  ร ะ บ ุว ิธ ีค ัด เ ล ือ ก ข อ ม ูล ก า ร  
ว ิเค ร า ะ ห ก า ร ป ร ะ เม ิน ผ ล  ก ำ ห น ด เท ค น คิ ใ ช ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ   

 

/3 . ก ำ ห น ด ... 

ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  องคการบริหารสวนตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา  หนา 11



 
3 . ก ำ ห น ด ผ ูร ับ ผ ดิ ช อ บ ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ เร ื่อ ง ใ ด  ร ะ ย ะ เว ล า ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ต ร ว จ ส อ บ เม ื่อ ใ ด  
4 .ส ร ุป ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  เ ฉ พ า ะ ป ร ะ เ ด ็น ท ี่ต ร ว จ ส อ บ  พ ร อ ม ร ะ บ ุร ห ัส ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร ท ี่ใ ช อ า ง อ ิง  

โ ด ย ล ง ล า ย ม ือ ช ื่อ ผ ู ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิข อ ง แ ต ล ะ ห น ว ย ร บ ต ร ว จ  ต อ ห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ก อ น  
ด ำ เน ิน ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  
 

2 . ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  
ก อ น เ ร ิ่ม ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  ม ีข ั้น ต อ น ก า ร ป ฏ ิบ ตั ิง า น  ด ัง น ี้ 
2 .1 ก า ร แ จ ง ผ ู ร ับ ต ร ว จ  ห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ต ิด ต อ ผ ูบ ร ิห า ร ข อ ง ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ ใ ห ท ร า บ ถ ึง  

ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  ข อ บ เข ต แ ล ะ ก ำ ห น ด ว ัน แ ล ะ เว ล า ท ี่ใ ช ต ร ว จ  
2 .2 ค ัด เล ือ ก ท มี ง า น ท ี่จ ะ ท ำ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
2 .3 บ ร ร ย า ย ส ร ุป  เ ร ื่อ ง  ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  แ ล ะ ร ะ ย ะ เว ล า ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
2 .4 จ ัด ป ร ะ ช ุม เ ป ด แ ล ะ ป ด ง า น ต ร ว จ ส อ บ  ก ำ ก ับ ด ูแ ล  ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ แ ก ไ ข ป ัญ ห า ท ี่ เ ก ิ ด ข ึ้น  

ร ะ ห ว า ง ต ร ว จ ส อ บ  โ ด ย ต อ ง ต ร ะ เต ร ีย ม ส อ บ ท า น ร า ย ง า น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ง ว ด ก อ น ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
ศ ึก ษ า แ ผ น ง า น โค ร ง ก า ร ข อ ง ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ  ร ว ม ท ั้ง ร า ย ล ะ เอ ีย ด ข อ ม ูล อ า ง อ ิง ท ี่จ ำ เป น ต อ ง ใ ช ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  

 

3. ร ะ ห ว า ง ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  ม ีข ั้น ต อ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ด ัง น ี้ 
3 .1 ห ัว ห น า ง า น ต ร ว จ ส อ บ  ม อ บ ห ม า ย ง า น ใ ห ผ ูต ร ว จ ส อ บ  
3 .2 ค ัด เล ือ ก  ว ิธ ีแ ล ะ เท ค น คิ ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
3 . 3  ก ำ ก ับ ด ู แ ล ก า ร ป ฏ ิบ ั ต ิ ง า น ใ ห  เ ป  น ไ ป ต า ม แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ั ต ิ ง า น  แ ล ะ ต า ร า ง ก า ร

ป ฏ ิบ ั ต ิ ง า น ท ี่ ก ำ ห น ด ไ ว  
3 .4 น ำ แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ม า เป น แ น ว ท า ง ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ก า ร แ ก ไ ข แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  

ห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ ต อ ง ป ร ะ เม ิน ค ว า ม ส ม เห ต ุส ม ผ ล  
5 . ถ า ม ก า ร เป ล ี่ย น แ ป ล ง ข อ ง เข ต ก า ร ป ฏ ิบ ตั ิง า น ใ ห ข อ อ น ุม ัต ิห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน  
6 . ป ร ะ ช ุม ป ด ง า น ต ร ว จ ส อ บ ส ร ุป ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ เ ป ล ี่ย น ค ว า ม ค ิด เ ห ็น ต อ ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ  
ห ล ัง จ า ก ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ ค ว ร ต อ ง ท ำ ก า ร บ ัน ท ึก ส ภ า พ แ ว ด ล  อ ม  

ว ิธ ีก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น แ ล ะ ค ว า ม เ ส ี่ย ง  ก า ร ค ว บ ค ม ภ า ย ใ น ข อ ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิใ น ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ เพ ื่อ ใ ช เ ป น ข อ ม ูล ใ น ก า ร ว า ง  
แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใน ป ถ ัด ไ ป ท ก ล ุม ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน ก ำ ห น ด ไ ว เป น ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  
 

4. ก า ร จ ัด ท ำ ร า ย ง า น แ ล ะ ต ิด ต า ม ผ ล  
ห ล ง จ า ก เส ร ็จ ส ิ้น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ ร ว บ ร ว ม ห ล ัก ฐ า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ท ี่ไ ด จ า ก  ก า ร

ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ร ว ม ท ั ้ ง ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร ข อ ส ร ุป ม า จ ัด เ ก ็บ เ ป ็น ห ม ว ด ห ม ู เ พ ื ่อ ส ะ ด ว ก ใ น ก า ร ส ร ุป แ ล ะ เ ต ร ีย ม ป ร ะ ก อ บ  
ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  

ข ั้น ต อ น ก า ร จ ดั ท ำ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  
1) ก า ร จ ัด ท ำ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ใ น ก ร ณ ีท ี่ต อ ง ท ำ ก า ร ร า ย ง า น เ ร ง ด ว น ใ ห ท ัน เ ห ต ุก า ร ณ ใ ห  

ร า ย ง า น ด ว ย ว า จ า ต อ ห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ร บ ท ร า บ ก อ น พ ิจ า ร ณ า เส น อ ใ ห ผ ูบ ร ิห า ร ท ร า บ ท ัน ท ีท ี่ต ร ว จ พ บ  เพ ร า ะ  
ห า ก ป ล อ ย ใ ห ล า ช า อ า จ จ ะ ม ีค ว า ม เ ส ย ห า ย ม า ก ข ึ้น  ห ร ือ ก า ร ร า ย ง า น เป น ว า จ า พ ร อ ม เ ส น อ ร า ย ง า น เ ป  น ล า ย ล ัก ษ ณ  
อ ัก ษ ร แ ล ะ ก ร ณ ีป ก ต ิร า ย ง า น เป น ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร เส น อ ห ัว ห น า ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ต ร ว จ ท า น แ ล ะ ส ร ุป ผ ล ก อ น น ำ เ ส น อ  
ร า ย ง า น ก า ร ป ฏ ิบ ตั ิง า น ต อ ผ ูบ ร ิห า ร  
 
 

/2 ) ก า ร ต ิด ต า ม ... 
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2 ) ก า ร ต ิด ต า ม ผ ล  ข ั้น ต อ น ก า ร ต ิด ต า ม ผ ล  
-  เ ม ื่ อ ผ ู ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น เ ส น อ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ั ต ิ ง า น ต  อ ผ ู บ ร ิ ห า ร ร ะ ด ั บ ส ู ง แ ล  ว

ต  อ ง ต ิ ด ต า ม  ผ ล ว  า ผ ู บ ร ิ ห า ร ไ ด  ส ั่ ง ก า ร ห ร ื อ ไ ม ป ร ะ ก า ร ใ ด  
-  ต ิ ด ต า ม ผ ล ท ี่ ห น  ว ย ร ั บ ต ร ว จ จ ะ ร า ย ง า น ก า ร แ ก  ไ ข ก า ร ป ฏ ิบ ั ต ิ ง า น ต า ม ข  อ เ ส น อ แ น ะ

ก า ร  ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น  
-  ต ิ ด ต า ม ผ ล โ ด ย ก ำ ห น ด ใ น แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ป  ถ ั ด ไ ป  ซ ึ่ ง จ ะ ต ร ว จ ท า น พ ร  อ ม ก ั บ

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ใ น ป  ถ ั ด ไ ป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/บ ท ส ร ุป ... 
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บ ท ส ร ุป  
 
 

ค ูม ือ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น น ี้ ม ีเ ป า ห ม า ย ส ำ ค ัญ เ พ ื่อ ใ ห ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน ห ร ือ ผ ูท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ ห ม า ย ใ ห  
ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ม ีค ว า ม เข า ใ จ ห ล ัก ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ แ น ว ท า ง ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ เ พ ื่อ ใ ห ก า ร  
ป ฏ ิบ ัต ิง า น เ ป น ไ ป ต า ม ห ล ัก ก า ร ด ว ย ค ว า ม ม น ใ จ แ ล ะ ม ีค ุณ ภ า พ  ช  ว ย เ พ ิ่ม ม ูล ค า แ ก อ ง ค ก ร  ผ ูบ ร ิห า ร ใ ช ข อ ม ูล ใ น ก า ร  
บ ร ิห า ร ง า น  เพ ื่อ ก อ ใ ห เ ก ิด ก ร ะ บ ว น ก า ร บ ร ิห า ร บ า น เม ือ ง ท ี่ด ี ผ ล ข อ ง ก า ร ด ำ เน ิน ง า น ข อ ง อ ง ค ก ร บ ร ร ล ุต า ม ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  
แ ล ะ เป า ห ม า ย อ ย า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล  ก า ร ใ ช ท ร ัพ ย า ก ร อ ย า ง ป ร ะ ห ย ัด  แ ล ะ ค ุม ค า  

ก ร ะ บ ว น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น ป ร ะ ก อ บ ด ว ย ข ั้น ต อ น ห ล า ย ข ั้น ต อ น  ซ ึ่ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  
ส า ม า ร ถ เ ล ือ ก ใ ช เ ท ค น ิค ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ใ ห เ ห ม า ะ ส ม ก ับ ส ภ า พ แ ว ด ล อ ม ข อ ง ห น ว ย ร บ ต ร ว จ  เ พ ื่ อ ใ ห ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
เ ป ็น ไ ป ต า ม ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค แ ล ะ แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ท ี่ก ำ ห น ด  ส า ม า ร ถ ร ว บ ร ว ม ห ล ัก ฐ า น อ ย า ง เ พ ีย ง พ อ ท ี่จ ะ ส น ับ ส น ุน  
ข อ ต ร ว จ พ บ  ใ ช ป ร ะ ก อ บ ก า ร ว ิเ ค ร า ะ ห แ ล ะ ป ร ะ เ ม ิน ผ ล เ พ ื่อ ร า ย ง า น ผ ล ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ร ว ม ถ ึง ข ั้น ต อ น ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร  
ต ร ว จ ส อ บ  ช ว ย ใ ห ก า ร ว า ง แ ผ น ค ล อ บ ค ล ุม ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ แ ล ะ ก ำ ห น ด แ ผ น ป ฏ ิบ ัต ิง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ใ ช ค ว า ม ร ู 
ค ว า ม เ ข า ใ จ ใ น ว ิธ ีก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ บ บ ต า ง  ๆ  อ ย า ง ด ีแ ล ะ ม ีเ ท ค น ิค ก า ร น ำ เ ส น อ  ก า ร เ ข ีย น ร า ย ง า น  ก า ร ร า ย ง า น ผ ล  
ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ท ั้ง ก า ร ร า ย ง า น ด ว ย ว า จ า ห ร อ ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร  เท ค น ิค ก า ร น ำ เ ส น อ  ก า ร เ ข ีย น ร า ย ง า น  ก า ร ร ว ม ง า น  
เป น ท ีม ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  เพ ื่อ แ ก ไ ข ป ญ ห า ต ร ง ป ร ะ เด ็น แ ล ะ ส า ม า ร ถ เส น อ แ น ะ เพ ื่อ เป น ข อ ม ูล ใ ห ผ ูบ ร ิห า ร ป ร ะ ก อ บ ก า ร  
ต ัด ส ิน ใ จ เพ ื่อ ท ำ ก า ร แ ก ไ ข ป ร ับ ป ร ุง  

ป ัจ จ ัย ส ำ ค ัญ ข อ ง ค ว า ม ส ำ เ ร ็จ แ ล ะ ป ร ะ ส ิท ธ ิผ ล ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ว ัด จ า ก ก า ร ย อ ม ร บ ข อ เ ส น อ แ น ะ  
ใ น ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  ซ ึ่ง อ า ศ ัย ค ว า ม ร ูค ว า ม ส า ม า ร ถ  ก า ร น ำ เท ค น ิค  ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ป ร ะ ก อ บ ก ับ ท ัก ษ ะ ข อ ง  
ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  ก า ร ส ร า ง ม น ุษ ย ส ัม พ ัน ธ  ก า ร ร ว บ ร ว ม ข อ ม ูล  ห ล ัก ฐ า น  ข อ เท ็จ จ ร ิง  ก า ร น ำ เส น อ อ ย า ง ถ ูก ต อ ง เ ท ี่ย ง  
ธ ร ร ม เป น อ สิ ร ะ  อ ัน จ ะ ก อ ใ ห เก ิด ม ลู ค า เพ ิ่ม แ ก อ ง ค ก ร ไ ด อ ย า ง แ ท จ ร ิง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                       /บรรณานุกรม... 
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บ ร ร ณ า น ุก ร ม  
 
 

ร ะ เ บ ีย บ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ เ ง ิน แ ผ น ด ิน ว า ด ว ย ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  พ .ศ .2546 ร ะ เบ ีย บ
ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไท ย ว า ด ว ย ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  พ .ศ .2545 ร ะ เบ ีย บ
ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว า ด ว ย ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน  พ .ศ . 2551 
ม า ต ร ฐ า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  แ ล ะ จ ร ิย ธ ร ร ม ข อ ง ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน ข อ ง ส ว น ร า ช ก า ร  ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  
ห น ัง ส อื ค ูม ือ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน ส ำ ห ร ับ ส ว น ร า ช ก า ร  ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  
ห น ัง ส อื แ น ว ท า ง ป ฏ ิบ ัต ิป ร ะ เม ิน ค ว า ม เส ี่ย ง เพ ื่อ ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  
ห น ัง ส ือ แ น ว ท า ง ป ฏ ิบ ตั ิก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ แ ผ น ก า ร ป ฏ บิ ัต ิง า น  ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  
ห น ัง ส ือ แ น ว ท า ง ป ฏ ิบ ตั ิก า ร ป ร ะ เม ิน ค ว า ม เส ี่ย ง เพ ื่อ ก า ร ว า ง แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  
ห น ัง ส ือ ค ูม ือ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ บ ัญ ช ี Financial Audit Manual for Internal Auditors                เ จ ร ิญ  เ จ ษ ฎ า ว ัล ย  
ห น ัง ส อื แ น ว ท า ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน                                            ส ม า ค ม ผ ูต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น แ ห ง ป ร ะ เท ศ ไท ย  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                                                                                                    /ภาคผนวก... 
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ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย  
แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ร ว จ ส อ บ  เ ร ื่อ ง  .................................................... 

 
 

ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ ......................................................................  
ก ิจ ก ร ร ม / เ ร ื่อ ง ท ี่ต ร ว จ ส อ บ ................................................... 
ข อ ม ูล ท ั่ว ไ ป ข อ ง เ ร ื่อ ง ท ี่จ ะ ต ร ว จ ส อ บ  

.................................................................................................................................................... ........... 
........................................................................................................................ ............................................................. 

 

ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  

๑ ............................................................................................................................. ..................... 

๒ ............................................................................................................................. ...................... 

3 ............................................................................................................................. ...................... 

ข อ บ เข ต ข อ ง ง า น ต ร ว จ ส อ บ  

.......................................................................................... ........................................................................ 
............................................................................................................................. ......................................... ............... 

๑ . ............................................................................................................................. ........................... 
๒ . ................................................................................................................................................ ....... 
๓ . ............................................................................................................................. .......................... 
๔ . ......................................... ............................................................................................................. 

 

 ว ิธ ีก า ร ต ร ว จ ส อ บ   
 
 

 
  

 เอ ก ส า ร /แ ห ล ง ข อ ม ล   
 
 
 

   
   
 
 
 
 
 

  

กระดาษทำการ 
1.)..........................................................
2.).......................................................... 
3.).......................................................... 

1.).......................................................... 
2.).......................................................... 
3.)..........................................................
4.).......................................................... 

 

 

                                                 (ล ง ช ื่อ )                                                  ผ ูเ ส น อ แ ผ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ         
                                                                  (น า ง ส า ว จ ิร า ภ ร ณ   เพ ีย ร แ ก ว ) 
                                                            น ัก ว ิช า ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใน ป ฏ บิ ัต ิก า ร  
 
 

                                                  (ล ง ช ื่อ )                                                 ผ ูพ ิจ า ร ณ า อ น ุม ัต ิ 
                                                                  (น า ง อ ไุ ร   เ จ ือ ห น อ ง ค ล า )  
                                                         ปลัดองคการบริหารสวนตำบลเทพาลัย 
 

                                                  (ล ง ช ื่อ )                                               ผูอนุมัติ 
                                                                  (น า ย พ ิส ุท ธ ิ์  พ ร อ ม จ ะ บ ก ) 
                                                        น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย  

                                                                                                                     /ภ า พ ผ น ว ก . . .  

ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น   องคการบริหารสวนตำบลเทพาลัย อำเภอคง จังหวัดนครราชสีมา  หนา 16
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ก ร ะ ด า ษ ท ำ ก า ร  

 

เ ร ื่อ ง  
............................................................................................................................. .................................................... 
 

ป ร ะ เด น็  
................................................................... .............................................................................................................. 
 

ว ัต ถ ปุ ร ะ ส ง ค  
 

1 . เพ ื่อ ใ ห ท ร า บ ว า ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ก า ร จ า ง  แ ล ะ ก า ร ค ว บ ค ม ง า น ก อ ส ร า ง  ต า ม ร ะ เบ ีย บ
ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ว า ด ว ย ก า ร พ ัส ด ุข อ ง ห น ว ย ก า ร บ ร ิห า ร ร า ช ก า ร ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  พ .ศ . 2535 (ฉ บ ับ ท ี่ 9) พ .ศ . 2553 
ข อ  65 ห ร ือ ไ ม อ ย า ง ไ ร  

2 . เพ ื่อ ใ ห ท ร า บ ว า  ก า ร ด ำ เน ิน ก า ร ใ น ก ำ ห น ด ส ัญ ญ า  ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง ก ับ ห ล ัก ป ร ะ ก ัน ส ัญ ญ า  แ ล ะ ค ิด ค า ป ร ับ  ต า ม
ร ะ เบ ีย บ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไท ย  ว า ด ว ย ก า ร พ ัส ด ุข อ ง ห น ว ย ก า ร บ ร ิห า ร ร า ช ก า ร ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  พ .ศ . 2535 (ฉ บ ับ ท่ี 9) พ .ศ . 
2553 ข อ  127, ข อ  130, ข อ  131 ห ร ือ ไ ม อ ย า ง ไ ร  
 

ห ล ัก เก ณ ฑ  
ต า ม ร ะ เบ ีย บ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ว า ด ว ย ก า ร พ ัส ด ุข อ ง ห น ว ย ก า ร บ ร ิห า ร ร า ช ก า ร ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  พ .ศ . 2535 

แ ก ไ ข เพ ิ่ม เต ิม  (ฉ บ บั ท ี่ 9) พ .ศ . 2553 ข อ  7 ข อ  65 ข อ  66 ข อ  127 ข อ  130 ข อ  131 
 

ข อ เท จ็ จ ร งิ  
ก า ร บ ร ิห า ร ส ัญ ญ า  เ ป น ก า ร บ ร ิห า ร ด า น ก า ร ค ว บ ค ุม  ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  ก า ร ต ิด ต า ม ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  แ ล ะ ก า ร  

เบ ิก จ า ย เ ง ิน ใ ห เป น ไ ป ต า ม เ ง ื่อ น ไ ข  แ ล ะ ข อ ก ำ ห น ด ใ น ส ัญ ญ า  ต า ม ร ะ เบ ีย บ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ว า ด ว ย ก า ร พ ัส ด ุข อ ง  
ห น  ว ย ก า ร บ ร ิ ห า ร ร า ช ก า ร ส  ว น ท  อ ง ถ ิ่ น  พ .ศ . 2 5 3 5 แ ก ไ ข เ พ ิ่ ม เ ต ิ ม  (ฉ บ ั บ ท ี่ 9 ) พ .ศ . 2 5 5 3 แ ล ะ ร ะ เ บ ี ย บ  
ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ว า ด ว ย ก า ร ร ับ เ ง ิน  ก า ร เบ ิก จ า ย เง ิน  ก า ร ฝ า ก เ ง ิน  ก า ร เก ็บ ร ัก ษ า เ ง ิน  แ ล ะ ก า ร ต ร ว จ เ ง ิน ข อ ง อ ง ค ก ร  
ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  พ .ศ . 2547 แ ก ไ ข เพ ิ่ม เต ิม  (ฉ บ บั ท ี่ 2) พ .ศ . 2548 
 

ผ ล ก ร ะ ท บ   
เ ก ิด ผ ล ก ร ะ ท บ เ ร ื่อ ง ก า ร ร า ย ง า น ข อ ง ผ ูร ับ จ า ง ต อ ง เป น ไ ป ต า ม แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ก อ ส ร า ง ท ี่เ ส น อ ไ ว ก ร ณ ีง า น

ล า ช า ก ว า แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต อ ง ร า ย ง า น ให ช ัด เจ น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                  /ภาคผนวก... 

ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ำ บ ล เท พ า ล ัย  อ ำ เ ภ อ ค ง  จ ัง ห ว ัด น ค ร ร า ช ส ีม า    หนา 17
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ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  

  ป ร ะ จ ำ ว ัน ท ี่ ....................................................................  
 ห น ว ย ร ับ ต ร ว จ  ................................................................ 
เ ร ื่อ ง ท ี่ต ร ว จ  .................................................................. 

ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค ข อ ง ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  

1. ................................................................................................................................ ..................................  

2 . ............................................................................................................................. .................................... 
3 . .............................................................................................. .................................................................... 

ข อ บ เข ต ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
............................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................. ..................................................................... 
............................................................................................................................. ..................................... 

ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ  
.................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. .............................. 
ข อ เ ส น อ แ น ะ  

๑ . ............................................................................................................................. ............................ 
........................................................................................ ............................................................................................. 

๒ . ............................................................................................................................. ............................ 
...................................................................................................................................... ............................................... 

๓ . ......................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................ 

ก า ร ต ิด ต า ม ผ ล  ............................................................................................................................. .................................. 
......................................................................................... ................................................................................................ 
 
 
 
 
 

 (น า ง ส า ว จ ิร า ภ ร ณ   เพ ีย ร แ ก ว )  
ห ัว ห น า ห น ว ย ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  
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