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 คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนให้บริกำร กำรจัดเก็บภำษีป้ำย   
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.เทพำลัย  

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 พระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 กฎหมายกระทรวงฉบับที่ 2 
(พ.ศ. 2535) ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2535) ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) และฉบับที่ 8 ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
พ.ศ. 2510 ก าหนดให้เจ้าของป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการ
อ่ืนเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพหรือ เครื่องหมายที่เขียนแกะสลักจารึก 
หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน ต้องยื่นแบบเสียภาษี 

 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
กรณีป้ำยเดิม 
1.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) ภำยในวันที่ 31 มีนำคมของทุกปี  
2.  เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสาร 
3.  ออกใบเสร็จรับเงิน 
กรณีติดตั้งป้ำยใหม่   
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องยื่นแบบ ภป.1  
ภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งใหม่  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.เทพาลัย 
 

 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
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ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
3. ขอเอกสารเพิ่มเติม ออกส ารวจ ตรวจสอบป้าย 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีได้รับหนังสือแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) ให้ช าระเงิน
ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินหรือจะช าระภาษีใน
วันยื่นแบบโดยก็ได้ โดยสามารถช าระได้หลายช่องทางดังนี้ 
ช ำระด้วยตนเอง ที่ อบต.เทพาลัย ซึ่งป้ายในตั้งอยู่ หรือ  
โดยส่งธนำณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่าย 
แก่ อบต.เทพาลัย ก็ได้ โดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนและให้ถือว่า 
วันที่ได้ท าการส่งดังกล่าวเป็นวันช าระภาษีป้าย หรือ 
โอนเงินเข้าบัญชี ธนำคำรกรุงไทย ชื่อบัญชี อบต.เทพำลัย 
สำขำบ้ำนไผ่ เลขที่บัญชี 406-0-12149-5 พร้อมส่งหลักฐาน 
การโอน ชื่อผู้เสียภาษีมายัง อบต.เทพาลัย อ าเภอบ้านไผ่ 
จังหวัดขอนแก่น  โทรสารหมายเลข  043-454464 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

 
ระยะเวลำ 
ป้ายเก่า    ไม่เกิน 5 นาที/ราย 
ป้ายใหม ่ ไม่เกิน 2 วัน/ราย 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

 กรณีป้ำยเก่ำ ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย         
กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมกับการยื่นแบบ ภ.ป.1 
 กรณีป้ำยใหม่ ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษี พร้อมส าเนาหลักฐานและลงรายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
1. ใบอนุญาตติดตั้งป้าย ,ใบเสร็จรับเงินค่าท าป้าย 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี 
4. กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท,ทะเบียนพาณิชย์ 
และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย) 
6. หลักฐานอื่นๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน า 
ค่ำธรรมเนียม 
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1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนให้คิดอัตรา 20 บาท 
ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
3. ป้ายดังต่อไปนี้ ให้คิดอัตรา 40 ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 

(ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม่ 
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

4. ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีแล้ว อันเป็นเหตุให้
ต้องเสียภาษปี้ายเพ่ิมขึ้น ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะจ านวนที่เพ่ิมข้ึน 
5. ป้ายทุกประเภทเมื่อค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษีป้าย
ละ 200 บาท 

 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
หนังสือแจ้งกำรประเมิน (ภ.ป.3) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ตามความในมาตรา 24 มาตรา 29 และมาตรา 30 แห่ง พ.ร.บ.ภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 ได้ก าหนดให้ เจ้าของ
ที่ดินซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่หรือพนักงานส ารวจ ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินเพ่ือเสียภาษีบ ารุงท้องที่ต่อ
พนักงานประเมินโดยยื่น ณ ส านักงานที่ที่ดินแปลงนี้ตั้งอยู่ในเขตหรือยื่น ณ สถานที่อ่ืนที่ที่ดินแปลงนั้นตั้งอยู่ ทั้งนี้ให้
ยื่นภายในเดือนมกราคม ของปีแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางที่ดิน แบบแสดงรายการที่ดินที่ได้ยื่นไว้ให้ใช้ได้ทุกปีใน
รอบระยะเวลา 4 ปี 
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ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี (ภ.บ.ท. 5) 
ภายในเดือนมิถุนายนของปีสุดท้ายทุกรอบระยะเวลา 4 ปี  
    กรณีเจ้าของที่ดินใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงให้
เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน ภายใน ๓๐ วัน จากวันที่
เจ้าของที่ดินขึ้นใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินได้มีการเปลี่ยนแปลง 
2. เจ้าหน้าที่ ประเมินภาษจีะประเมินและค านวณภาษี  พร้อมทั้ง  
แจ้งการประเมินให้เจ้าของที่ดินทราบ 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีต้องช าระเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ภายในวันที่ 30 
เมษายน ของทุกปี 
      

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
กรณีท่ีผู้มีหน้าที่เสียภาษีไม่ยื่นแบบและช าระภาษีภายในก าหนด
ระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดจะต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 10 
ของจ านวนเงินค่าภาษี 
     กรณีผู้มีหน้าที่เสียภาษไีม่ช าระภาษีภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
จะต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 2 จ านวนเงินค่าภาษี 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 3 วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

 ที่ดินรำยใหม่ หรือปีที่มีการตีราคาปานกลาง ให้เจ้าของที่ดินยื่นแบบเสียภาษีภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการตี
ราคาปานกลางที่ดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ปี หรือภายใน 30 วัน กรณีท่ีได้กรรมสิทธิ์ใหม่หรือเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ที่ดินใหม่ โดยยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 พร้อมส าเนาหลักฐานประกอบการพิจารณา ได้แก่ 
1. โฉนดที่ดิน                จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ 
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3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี 
    จ านวน 1 ฉบับ                                                   
กรณีเจา้ของที่ดินเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย) 

- ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี) 

 กรณีที่ดินรำยเก่ำ ให้เจ้าของที่ดินช าระเงินค่าภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี และเพ่ือความสะดวก รวดเร็ว
ในการติดต่อ โปรดน าใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้ายมาแสดงด้วย 
 
ค่ำธรรมเนียม 
 ฐานภาษีคือ ราคาปานกลางที่ดินที่ระเบียบได้ก าหนดขึ้น ปกติให้เสียภาษีตามบัญชีอัตราภาษีบ ารุงท้องที่ท้าย
พระราชบัญญัติ ดังนี้ 
ทีด่ินที่ใช้ประกอบกสิกรรมเฉพาะประเภทไม้ล้มลุกให้เสียกึ่งอัตรา 
แต่ถ้าเจ้าของที่ดินประกอบกสิกรรมประเภทไม้ล้มลุกนั้นด้วยตนเองให้เสียอย่างสูงไม่เกินไร่ละ 5 บำท  
และท่ีดินที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์ตามควรแก่สภาพของที่ดินให้เสียเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเท่ำ 

 
 
 
 
 

กำรไม่ยื่นแบบและช ำระภำษีภำยในก ำหนด 
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของจ ำนวนเงินที่ต้องเสียภำษีบ ำรุง
ท้องที่ เว้นแต่กรณีท่ีเจ้าของที่ดินได้ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินก่อนที่เจ้าพนักงานประเมินจะได้แจ้งให้ทราบถึงการละ
เว้นนั้น ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
2. ยื่นแบบแสดงรายการที่ดินโดยไม่ถูกต้องท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ลดน้อยลง ให้เสียเงินเพิ่ม
ร้อยละ 10 ของภำษีบ ำรุงท้องที่ประเมินเพิ่มเติม  เว้นแต่กรณีที่เจ้าของที่ดินได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการที่ดิน
ให้ถูกต้องก่อนที่เจ้าพนักงานประเมินแจ้งการประเมิน 
3. ชี้เขตแจ้งจ านวนเนื้อที่ดินไม่ถูกต้องต่อเจ้าพนักงานส ารวจ โดยท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ลด
น้อยลง ให้เสียเงินเพิ่มอีกหนึ่งเท่ำของภาษีบ ารุงท้องที่ที่ประเมินเพ่ิมเติม 
4. ไม่ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปีของจ ำนวนเงินที่ต้องเสียภำษีบ ำรุง
ท้องที่ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน ทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพ่ิมตาม (1) (2) หรือ (3) มาค านวณเพ่ือเสียเงินเพ่ิมตาม 
(4) ด้วยเงินเพิ่มให้ถือว่าเป็นภาษีบ ารุงท้องที่ 
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กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบแสดงรำยกำรที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
    โทรศพัท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
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ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่องก าหนด
หลักเกณฑ์การประเมินค่ารายปีของทรัพย์สิน ฉบับลงวันที่ 30 มีนาคม พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงฉบับที่ 2 
(พ.ศ. 2541 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 ก าหนดให้ ให้ผู้รับประเมินยื่นแบบ
พิมพ์เพ่ือแจ้งรายการทรัพย์สินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ในท้องที่ซึ่งทรัพย์สินนั้นตั้งอยู่ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
กรณีโรงเรือนรำยใหม่  
1. ให้เจ้าของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่ยังไม่เคยยื่นแบบเสีย
ภาษีโรงเรือนและที่ดินมาก่อนยื่นแบบเสียภาษภีำยในเดือนกุมภำพันธ์
ของปีถัดจำกปีที่ได้มีกำรใช้ประโยชน์ในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น 
โดยยื่นแบ ภ.ร.ด. 2 ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งทรัพย์สินนั้นตั้งอยู่ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. เจ้าหน้าทีแ่จ้งนัดตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน 
4. ออกตรวจสอบโรงเรือนและที่ดิน 
5. ออกใบแจ้งการประเมิน 
6. ผู้รับการประเมินได้รับใบแจ้งรายประเมิน (ภ.ร.ด.) ให้ช าระเงิน
ภายใน 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับใบแจ้งการประเมิน 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ช าระด้วยตนเองท่ี อบต.เทพาลัย ซึ่งป้ายในตั้งอยู่ หรือ  
โดยส่งธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายแก่ อบต.เทพา
ลัย ก็ได้ โดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนและให้ถือว่าวันที่ได้ท าการส่ง
ดังกล่าวเป็นวันช าระภาษีป้าย หรือ 
โอนเงินเข้าบัญชี ธนำคำรกรุงไทย ชื่อบัญชี อบต.เทพำลัย สำขำ
บ้ำนไผ่ เลขที่บัญชี 406-0-12149-5 พร้อมส่งหลักฐานการโอน  
ชื่อผู้เสียภาษีมายัง อบต.เทพาลัย อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น  
โทรสารหมายเลข  0 - 43 454 - 464 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.เทพาลัย 
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7. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
กรณีโรงเรือนรำยเก่ำ 
ให้เจ้าของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภำยใน
เดือนกุมภำพันธ์ของทุกปี พร้อมใบเสร็จรับเงิน การเสียภาษีครั้ง
สุดท้าย (ถ้ามี) กรณีเจ้าของเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมการยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 1 วัน/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. โฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน 
2. หนังสือสัญญาขายหรือสัญญาให้ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง 
3. ใบอนุญาตให้ปลูกสร้างอาคาร,ใบอนุญาตให้ใช้อาคาร 
4. ใบให้เลขหมายประจ าบ้าน 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของโรงเรือน , ส าเนาทะเบียนบ้านของโรงเรือนท่ีพิกัดภาษี 
6. บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี 
7. หลักฐานการเปิดด าเนินการ เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท/ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม/
ทะเบียนพาณิชย์ 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
8. ส าเนางบการเงิน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
9. หลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
10. ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 
11. ใบอนุญาตติดต้ังเคร่ืองจักร 
12. ใบอนุญาตของฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล 
13. ใบเสร็จค่าติดตั้งมิเตอร์น้ าประปา/ไฟฟ้า 
14. สัญญาเช่าโรงเรือนที่พิกัดภาษี 
15. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย 
16. หลักฐานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
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กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 

 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบแจ้งรำยกำรเพื่อเสียภำษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ผู้รับประเมินจะต้องเสียภาษีในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนให้บริกำร กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ได้ก าหนดให้ผู้ประกอบการที่จะด าเนินกิจการต่อไปนี้ให้มายื่นขอ
ใบอนุญาตกับ อบต.เทพาลัย กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ คือ กิจการที่ต้องมีการควบคุม ในเขต  
อบต.เทพาลัย มีทั้งหมด 133 รายการ แบ่งเป็น 13 กลุ่มดังนี้ 
1. กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ เช่น การเลี้ยงสัตว์ปีก สตัว์น้ า 
2. กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ เช่น การฟองหนังสัตว์ การฆ่าสัตว์ การสะสมเขาสัตว์ 
3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหารเครื่องดื่ม น้ าดื่ม เช่น การผลิตน้ าดื่ม น้ าแข็ง ไอศกรีม 
4. กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง เช่น การผลิตสบู่ ผงซักฟอก 
5. กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร เช่น การผลิตยาสูบ การผลิตสะสมปุ๋ย การสีข้าวด้วยเครื่องจักร 
6. กิจการที่เกี่ยวกับโลหะ หรือแร่ เช่น การหลอมหล่อ ถลุงแร่ หรือโลหะทุกชนิด 
7. กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล เช่น การพ่นสี เคาะ ประกอบการตั้งศูนย์ถ่วงล้อ  
การซ่อมเครื่องยนต์ 
8. กิจการที่เกี่ยวกับไม้ เช่น การผลิตกระดาษ การเผาถ่าน การผลิตไม้ขีดไฟ 
9. กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ เช่น ร้านเสริมสวย หอพัก บ้านเช่า ร้านคาราโอเกะ 
10. กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ เช่น การซัก อบ รีด การย้อม การกัดสีผ้า 
11. กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดินทราย ซีเมนต์ เช่น การผลิตภาชนะเดิม เผา การเจียระไนเพชร พลอย 
การผลิตกระจก 
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12. กิจการที่เกี่ยวกับ ปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี 
13. กิจการอื่นๆ ดังนี้ 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบกิจการยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่อนามัยร่วมออกตรวจพื้นที่ และสถาน
ที่ตั้ง ประกอบกิจการ กรณีไม่ถูกต้องแนะน าให้ปรับปรุงด้าน
สุขลักษณะ 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
5. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 1 วัน/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จ านวน 1 ชุด 
3. หลักฐานแสดงว่าสถานที่นั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้อง ตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
จ านวน 1 ชุด 
4. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้ง จ านวน 1 ชุด 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจ, และผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 
จ านวน 1 ชุด 
6. แบบฟอร์มค าร้อง จ านวน 1 ชุด  
      ใบอนุญาต 1 ฉบับ ให้มีอายุ 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้มาขอต่อใบอนุญาต  
กรณีไม่ประสงค์จะประกอบกิจการต่อไป ให้ยื่นค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการนั้น หากผู้ประกอบการดังกล่าว  
ไม่มาขออนุญาตจะมีความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 

1 
 
 
 

การเลี้ยงม้า  โค  กระบือ 
     ก. ม้า  โค  กระบือ  จ านวน  10 - 20  ตัว 
     ข. ม้า  โค  กระบือ  ตั้งแต่  21 -30  ตัว   
     ค. ม้า  โค  กระบือ  ตั้งแต่  31  ตัวขึ้นไป 

 
200.- 
500.- 

1,000.- 
2 
 
 
 

การเลี้ยงสุกร 
     ก. จ านวน  10 แต่ไม่เกิน 20  ตัว 
     ข. จ านวน  21 - 25  ตัว 
     ค. จ านวน  26 - 100 ตัว 
     ง. จ านวน  101 - 500 ตัว 
     จ. จ านวนเกิน  500 ตัวขึ้นไป 

 
500.- 

1,000.- 
3,000.- 
5,000.- 
10,000.- 

3 
 
 
 

การเลี้ยงแพะ  แกะ 
     ก. เกินกว่า  6  ตัว แต่ไม่เกิน  20  ตัว 
     ข. เกินกว่า  20  ตัว แต่ไม่เกิน  40  ตัว 
     ค. เกินกว่า  40  ตัวขึ้นไป 

 
200.- 
500.- 

1,000.- 
4 
 
 
 
 

การเลี้ยงห่าน  เป็ด  ไก่ 
     ก. เกิน  20  ตัว  แต่ไม่เกิน  100  ตัว 
     ข. เกิน  100  ตัว  แต่ไม่เกิน  200  ตัว 
     ค. เกิน  200  ตัว  แต่ไม่เกิน  500  ตัว 
     ง. ตั้งแต ่ 500  ตัวขึ้นไป 

 
80.- 
100.- 
300.- 
500.- 

5 
 
 

การฆ่าห่าน  เป็ด  ไก่ 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
200.- 
50.- 

6 
 
 
 

การเลี้ยงโคนมเพ่ือรีดเอานม 
     ก. ตั้งแต่  6  ตัวแต่ไม่เกิน  20  ตัว 
     ข. เกิน  20  ตัว  แต่ไม่เกิน  40  ตัว 
     ค. เกิน  40  ตัวขึ้นไป 

 
100.- 
300.- 
500.- 

7 การท าเนยเทียม 500.- 
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8 การฟอกหนังสัตว์ สะสมหนังสัตว์ 1,500.- 
9 สะสมเขาสัตว์ กระดูก ขนสัตว์ หรือหนังสัตว์ยังไม่ฟอก 1,500.- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 

10 การย้อมที่ท าให้เกิดกลิ่นเหม็น (ย้อมผ้า) 
     ก. ย้อมเอง                    
     ข. โรงงาน 

 
100.- 
500.- 

11 การท ากะปิ  น้ าปลา  ไตปลา  หอยดอง  ซีอ้ิว 500.- 
12 
 
 

การท า  การหมัก  และการสะสมปลาร้า  ปลาเจ่า  กุ้งเจ่า 
     ก. การท า  การหมัก 
     ข. การสะสม 

 
300.- 
100.- 

13 
 
 

การนึง่ปลา  ต้มปลา  ซึ่งใช้แทนการนึ่ง 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
150.- 
50.- 

14 การท าและการตากปลาเค็ม เนื้อเค็ม เป็ดเค็ม หนังหมู กุ้งแห้ง เคี่ยวมัน
หมู 

300.- 

15 การท าสบู่ 300.- 
16 การอัดเอามันจากพืช 300.- 
17 การเค่ียวหนังสัตว์ ไขสัตว์ 300.- 
18 การเค่ียวน้ ามันการท ากุนเชียง หมูตั้ง 300.- 
19 
 
 

การท าเส้นหมี่  ขนมจีน ท าเส้นก๋วยเตี๋ยว  เต้าฮู้  วุ้นเส้น  เกี๊ยว 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
300.- 
200.- 

20 การท าแบะแช 200.- 
21 การเผาเปลือกหอย 200.- 
22 
 
 
 
 

การสีข้าว 
     ก. โดยใช่เครื่องยนต์ 
         -  ไม่เกิน  14  แรงม้า 
         -  เกิน  14  แรงม้า แต่ไม่เกิน 25 แรงม้า 
         -  เกิน  25  แรงม้า แต่ไม่เกิน 50 แรงม้า 
         -  เกิน  50  แรงม้า แต่ไม่เกิน 100 แรงม้า 

 
 

200.- 
300.- 

1,500.- 
5,000.- 



 

 
                                                                 ห น้ า  | 19 
                                                              คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพำลัย 
 

 
 

 

 
         -  เกิน  100  แรงม้า ขึ้นไป 10,000.- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 

23 
 
 
 

การสะสมถ่าน 
         -  จ านวน  10 - 20  กระสอบ 
         -  เกิน  20  กระสอบ  ถึง 40 กระสอบ 
         -  เกิน  40  กระสอบขึ้นไป   

 
50.- 
100.- 
200.- 

24 การเลื่อยไม้ ซอยไม้ (เชิงธุรกิจ) 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 

 
2,000.- 

25 การหลอม หล่อ ตี ถลุงแร่ และโลหะทุกชนิด 300.- 
26 การเชื่อมประสานโลหะด้วยแก๊ส ไฟฟ้า หรือเครื่องจักร 300.- 
27 

 
การต่อประกอบหรือซ่อมเครื่องจักรเครื่องยนต์รถยนต์เรือยนต์ 
     ก. การต่อ ประกอบรถยนต์  หรือซ่อมรถยนต์ เรือยนต์   

 
500.- 

28 การล้างอัดฉีดรถยนต์ 500.- 
29 การเคลือบ ชุบโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โคเม่ียม นิเกิล 500.- 
30 

 
การขัดโลหะด้วยเครื่องจักร 
     ก. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันตั้งแต่ 2 แรงม้าขึ้นไป 
     ข. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันต่ ากว่า 2 แรงม้า 

 
500.- 
200.- 

31 
 

 

การโม่  บดยาง  ด้วยเครื่องจักร 
     ก. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันตั้งแต่  2  แรงม้าข้ึนไป 
     ข. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันต่ ากว่า  2  แรงม้า 

 
500.- 
200.- 

32 
 

 

การประดิษฐ์ดอกไม้หรืองานเป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร 
     ก. เครื่องจักรที่มีก าลังต่ ากว่า 2 แรงม้า 
     ข. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันตั้งแต่  2  แรงม้าข้ึนไป 

 
100.- 
200.- 

33 
 

 

การไส เจาะ ขุดร่อง ท าคิ้ว และตัดไม้ด้วยเครื่องจักร 
     ก. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันตั้งแต่  2  แรงม้า  ขึ้นไป 
     ข. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันต่ ากว่า  2  แรงม้า 

 
500.- 
200.- 

34 
 

 

การพิมพ์หนังสือด้วยเครื่องจักร (เว้นการพิมพ์หนังสือพิมพ์) 
     ก. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันตั้งแต่  2  แรงม้าข้ึนไป 
     ข. เครื่องจักรที่มีก าลังรวมกันต่ ากว่า  2  แรงม้า 

 
500.- 
200.- 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 

35 
 

 

การพ่นสี 
     ก. การพ่นสีรถยนต์ 
     ข. การพ่นสีสิ่งอื่นนอกจากรถยนต์ 

 
200.- 
100.- 

36 
 

 

การท าหรือบรรจุ การสะสม ยาฆ่าแมลง 
     ก. การท าหรือการบรรจุโดยใช้เครื่องจักร และการสะสม 
     ข. การท าหรือการบรรจุโดยไม่ใช้เครื่องจักร และการสะสม 

 
300.- 
100.- 

37 
 
 

 

การสะสมอาหารสัตว์ 
     ก. สถานที่ปะกอบการค้า มีเนื้อท่ีไม่ต่ ากว่า100 ตร.ม.ขึ้นไป 
     ข. สถานที่ประกอบการค้า มีเนื้อท่ีตั้งแต่  50 -100 ตร.ม. 
     ค. สถานที่ประกอบการค้ามีเนื้อที่ต่ ากว่า  50  ตร.ม. 

 
300.- 
200.- 
100.- 

38 
 

 

การขัด กะเทาะ บดเมล็ดพืช 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
200.- 
100.- 

39 
 

 

การปะยาง เชื่อมยาง 
     ก.รถจักรยานและรถจักรยายนต์ 
     ข.รถยนต ์

 
200.- 
300.- 

40 
 
 

การท า  การบรรจุยารักษาโรค  ยารักษาสัตว์ 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
500.- 
200.- 

41 
 
 
 

การสะสมวัสดุ สิ่งของที่ช ารุดใช้แล้วหรือเหลือใช้  การท า และการอัด
แบตเตอรี่น้ า แบตเตอรี่แห้ง  
     ก. การท าแบตเตอรี่แห้ง 
     ข. การท าแบตเตอรี่น้ า 

 
 

200.- 
200.- 

42 
 
 

การอัดแบตเตอรี่ 
     ก. การอัดแบตเตอรี่แห้ง 
     ข. การอัดแบตเตอรี่น้ า 

 
200.- 
200.- 

43 การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรเกิน  5  เครื่อง  
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     ก.เครื่องจักรตั้งแต่  6 -10  เครื่อง 
     ข. เครื่องจักรเกิน 10 เครื่องขึ้นไป 

100.- 
200.- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 

44 การท าน้ ากลั่น น้ าบริโภค เครื่องดื่มต่างๆ (ที่มิใช่วิสาหกิจชุมชน) 500.- 
45 
 
 

การท า สะสมแก๊ส 
     ก. การท า 
     ข. การสะสม 

 
2,000.- 
1,000.- 

46 การประกอบกิจการ  อาบ  อบ  นวด 1,500.- 
47 การประกอบกิจการโรงแรม 1,500.- 
48 การประกอบกิจการโรงมหรสพ 500.- 
49 
 
 
 

การสะสมน้ ามันเชื้อเพลิง 
     ก. จ านวนสะสมเกินกว่า  1,000  ลิตร ขึ้นไป 
     ข. จ านวนสะสมตั้งแต่  200  ลิตร  ถึง  1,000 ลิตร 
     ค.สะสมต่ ากว่า  200 ลิตร 

 
2,500.- 
1,000.- 
200.- 

50 
 
 
 

การสะสมซีเมนต์และวัตถุคล้ายคลึง 
     ก. จ านวนสะสมเกิน  5,000  ก.ก.ขึ้นไป 
     ข. จ านวนสะสมตั้งแต่ 1,000 - 5,000  ก.ก. 
     ค. จ านวนสะสมต่ ากว่า  1,000 ก.ก. 

 
1,500.- 
500.- 
200.- 

51 การท าสิ่งของเครื่องใช้ด้วยวัตถุซีเมนต์หรือวัตถุคล้ายคลึง เช่น อิฐ  250.- 
52 การอบไม้ 250.- 
53 
 
 

การล้างฟิล์มถ่ายรูปและฟิล์มภาพยนตร์ 
     ก. ล้างฟิล์มถ่ายรูป 
     ข. ล้างฟิล์มภาพยนตร์ 

 
200.- 
800.- 

54 การตัดโลหะโดยใช้ไฟฟ้า แก๊ส หรือเครื่องจักร 300.- 
55 การประดิษฐ์กระจก 300.- 
56 
 
 

การอัดผ้าเบรค ผ้าคลัช 
     ก. การอัดด้วยมือ 
     ข. การอัดด้วยเครื่องจักร การท าน้ าแข็ง 

 
100.- 
300.- 

57  การท าน้ าแข็ง    



 

 
                                                                 ห น้ า  | 22 
                                                              คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพำลัย 
 

 
 

 

 

 
 

     ก. โรงงานท าน้ าแข็ง 
     ข. ร้านค้าที่ท าน้ าแข็งหลอด 

800.- 
500.- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 

58 การเก็บการถนอมอาหารโดยใช้เครื่องจักรมีก าลังตั้งแต่ 5 แรงม้า 300.- 
59 
 
 

การท าไอศกรีม 
     ก. การท าด้วยเครื่องจักร 
     ข. การท าด้วยมือ 

 
500.- 
100.- 

60 
 
 

การท าบะหมี่  มักกะโรนี 
     ก. การท าด้วยเครื่องจักร 
     ข. การท าด้วยมือ 

 
500.- 
100.- 

61 
 
 

การสะสมปอหรือป่าน  ข้าว  ข้าวโพด  มันส าปะหลัง 
     ก. จ านวนสะสมไม่เกิน  1,000  ก.ก.  
     ข. จ านวนสะสมเกิน 1,000  ก.ก. ขึ้นไป 

 
500.- 

1,000.- 
62 การท าลูกชิ้นด้วยเครื่องจักร 500.- 
63 
 

การท าเก็บ ขนส่งและค้าดอกไม้เพลิงหรือสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบใน   
การผลิตดอกไม้เพลิง 

 
1,000.- 

64 
 
 

การท าขนมปังสด  ขนมปังแห้ง  จันอับ 
     ก. ท าเองโดยไม่ใช้เครื่องจักร 
     ข. โรงงาน 

 
200.- 
700.- 

65 
 
 

การท าอาหารบรรจุกระป๋อง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
1,500.- 
300.- 

66 การท าน้ าอัดลม น้ าหวาน น้ าโซดา    
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
1,000.- 
200.- 

67 
 

 

การท าน้ าตาล 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
1,000.- 
300.- 

68 การท าน้ านมข้น 500.- 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 

69 
 
 
 
 

 

การท าแป้งมันส าปะหลัง แป้งสาคู และการท าแป้งอ่ืนๆในท านองเดียวกัน 
     ก. โรงงานอัดมันเป็นเม็ดมันเส้น 
     ข. ลานตากมัน และลานตากกากเบียร์        
          เนื้อท่ีตั้งแต่  1 – 3  ไร่ 
          เนื้อท่ีตั้งแต่  4 - 7   ไร่ 
          เนื้อท่ีตั้งแต่  8 – 15  ไร่ 
          เนื้อท่ีตั้งแต่  16  ไร่ขึ้นไป 

 
2,000.- 

 
1,500.- 
2,500.- 
3,500.- 
5,000.- 

70 
 

 

การต้มกลั่นแอลกอฮอล์  สุรา  เบียร์  และน้ าส้มสายชู 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
1,500.- 
300.- 

71 การท าไม้ขีดไฟ 500.- 
72 การท าแชลแล็ค 500.- 
73 

 
การท าและมวลยาสูบ 
     ก. โดยใช้เครื่องจักร 
     ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
1,000.- 
200.- 

74 การท ากระดาษทราย 1,000.- 
75 การท าธูปโดยใช้เครื่องจักร  300.- 
76 การปั่นฝ้าย  หรือนุ่นโดยใช้เครื่องจักร  300.- 
77 การประดิษฐ์ของเครื่องใช้ ด้วยกระดูกสัตว์ เขาสัตว์ ขนสัตว์และยาง 300.- 
78 
 
 

 

การหลอม หล่อ ตี กลึง ถลุงแร่ แก้ว และโลหะทุกชนิด 
     ก. หลอม  หล่อแก้ว 
     ข.หลอม หล่อ ตี กลึงโลหะ   
          (1)  โดยใช้เครื่องจักร                                    
          (2)  โดยไม่ใช่เครื่องจักร 

 
300.- 

 
500.- 
200.- 

79 การเชื่อมและประสานโลหะด้วยแก็ส ไฟฟ้า และเครื่องจักร  300.- 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 

80 
 

 

การต่อประกอบหรือซ่อมเครื่องยนต์ เครื่องจักร  รถยนต์   เรือยนต์  
เรือกลไฟ 
     ก. เครื่องจักร เครื่องยนต์ 
     ข. เรือกลไฟ รถยนต์ 

 
 

300.-  
500.- 

81 การขัดโลหะด้วยเครื่องจักร 500.- 
82 การโม่  บดหินด้วยเครื่องจักร 1,500.- 
83 การอัดเจาะ รีดโลหะด้วยเครื่องจักร 300.- 
84 การโม่ บดยาด้วยเครื่องจักร 200.- 
85 การสะสมหรือล้างครั่ง 200.- 
86 การค่ัวกาแฟ 300.- 
87 การท ายากันยุงชนิดเผามีควัน 500.- 
88 การทอกระสอบด้วยเครื่องจักร 500.- 
89 
 
 

การสะสมปอหรือป่าน 
     ก. ตั้งแต่  100 ก.ก.  ถึง  1,000 ก.ก. 
     ข. ตั้งแต่  1,001 ก.ก. ถึง  10,000 ก.ก. 

 
200.- 
500.- 



 

 
                                                                 ห น้ า  | 25 
                                                              คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพำลัย 
 

 
 

 

 
 

      ค. เกินกว่า  10,000 ก.ก.  ขึ้นไป  1,000.- 
90 การท ากระดาษต่างๆ 500.- 
91 การท าสิ่งของเครื่องใช้ด้วยวัตถุซีเมนต์หรือวัตถุคล้ายคลึง 800.- 
92 การท ากาว 500.- 
93 
 

การประดิษฐ์สิ่งของเครื่องใช้ด้วยยางเทียม พลาสติก เซลโลลอยด์   
เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุคล้ายคลึง 

 
500.- 

94 การทอเสื่อ  พรม  และสิ่งทออ่ืนๆ ด้วยเครื่องจักร 500.- 
95 การท า  การบรรจุ  การสะสมยาฆ่าแมลง 1,000.- 
96 การท าผงชูรส 1,000.- 
97 การขัด กะเทาะ บดเมล็ดพืช 500.- 
98 การโม่ บด ชัน 500.- 
99 การท าบรรจุเครื่องส าอาง และยาสีฟัน 1,000.- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 
100 

 
 

การปะ เชื่อมยาง 
     ก. รถจักรยานและรถจักรยานยนต์ 
     ข. รถยนต ์

 
150.- 
300.- 

101 การตัดโลหะโดยใช้ไฟฟ้า แก๊ส หรือเครื่องจักร 500.- 
102 การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 500.- 
103 การเลื่อย  ตัด  หรือประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่างๆ 500.- 
104 การพิมพ์แบบ  พิมพ์เขียว 300.- 
105 การเก็บถนอมอาหารโดยใช้เครื่องจักรที่มีก าลังตั้งแต่ 5 แรงม้า  ขึ้นไป 200.- 
106 การจัดให้มีการเต้นร า ร าวง รองเง็งหรือการแสดงอื่นๆในท านอง 200.- 
107 การจัดตั้งสระว่ายน้ า หรือกิจาการอ่ืนๆ ในท านองเดียวกัน 300.- 
108 

 
การจัดให้มีการเล่นสเก็ตโดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการเล่นอ่ืนๆ 
ในท านองเดียวกันกันเพ่ือการค้า 

 
500.- 

109 การประกอบกิจการสถานที่อานน้ า  อบไอน้ า  อบสมุนไพร 350.- 
110 

 
การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอื่นในท านองเดียวกัน 
     ก. ค่าเช่าห้องพักมากกว่า 1,000 บาท/ 1 คืน 

 
1,500.- 
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กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 

 
 
 
 
 

 
 

     ข. ค้าเช่าห้องพักตั้งแต่ 300  ถึง  1,000 บาท/ 1 คืน 
     ค. ค่าเช่าห้องพักน้อยกว่า  300 บาท/ 1 คืน 

1,000.- 
500.- 

111 
 
 
 
 
 
 
 

การประกอบกิจการหอพัก  อาคารชุดให้เช่า 
     ก. หอพักมีห้องดักไม่เกิน  5 ห้อง 
     ข. หอพักมีห้องพักเกิน  5  ห้องข้ึนไป 
     ค. อาคารชุด 
     ง. ห้องเช่ามีห้องเช่าไม่เกิน  5  ห้อง 
     จ. ห้องเช่ามีห้องเช่าเกิน  5  ห้องข้ึนไป 
     ฉ. ห้องแบ่งให้เช่าเกิน  5  ห้อง 
     ช. ห้องแบ่งให้เช่ามีเกิน  5  ห้องขึ้นไป 

 
300.- 

1,000.- 
1,500.- 
300.- 

1,000.- 
300.- 
800.- 

112 
 
 

การประกอบกิจการสวนสนุก  ตู้เกมส์ 
     ก. สวนสนุก (ถาวร) 
     ข. ตู้เกมส์ 

 
1,500.- 
300.- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล าดับที่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม/ปี(บาท) 
113 

 
การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์ การสาธารณสุข 
วิทยาศาสตร์ สิ่งแวดล้อม 

 
1,000.- 

114 การประกอบกิจการสนามกอล์ฟหรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ 7,000.- 
115 การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ าหนักโดยวิธีการควบคุมทาง

โภชนาการให้อาหารที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ การบริหารร่างกายหรือโดยวิธี
อ่ืนใด 

1,000.- 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอรับใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ (แบบ อภ.1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
                                                                 ห น้ า  | 28 
                                                              คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพำลัย 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ (แบบ อภ.3) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอเปลี่ยนแปลง ขยำย หรือลดกำรประกอบกิจกำร สถำนที่ หรือเครื่องจักร 
ของกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ (แบบ อภ.4) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ (แบบ อภ.6) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://office.bangkok.go.th/preservices/form/Fenviron/en15.pdf
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอโอนกำรด ำเนินกิจกำร (แบบ อภ.8) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอบอกเลิกกำรด ำเนินกิจกำร (แบบ อภ.9) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
                                                                 ห น้ า  | 40 
                                                              คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพำลัย 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรขออนุญำตจัดตั้งตลำด 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ตลาด หมายความว่า สถานที่ซึ่งปกติจัดไว้ให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพ่ือจ าหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ 
หรืออาหารอันมีสภาพเป็นของสดประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสียง่าย ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมีการจ าหน่ายสินค้าประเภท
อ่ืนด้วยหรือไม่ก็ตาม และหมายความถึงบริเวณที่จัดไว้ส าหรับให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพ่ือจ าหน่ายสินค้าประเภท
ดังกล่าว เป็นประจ าหรือเป็นครั้งคราว หรือตามวันที่ก าหนด 
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ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจัดตั้งตลาด พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร   
2. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่อนามัยร่วมออกตรวจพื้นที่ และสถาน
ที่ตั้งประกอบกิจการ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
4. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น   1 วัน/ราย 
  
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของ ผู้แทนนิติบุคคล   
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีท่ีมี) 
3. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ด าเนินการด้วยตนเอง 
 
ค่ำธรรมเนียม 
1. ตลาดที่มีอาคารถาวร       2,000   บาท 
2. ตลาดไม่มีอาคารถาวร      1,500   บาท 
3. ตลาดชั่วคราว                1,000   บาท 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งตลำด (แบบ ตล.1) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ใบอนุญำตจัดตั้งตลำด (แบบ ตล.2) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต (แบบ ตล.3) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำร้องขออนุญำตต่ำงๆ (แบบ ตล.4) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่วยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
อาหาร หมายความว่า ของกินหรือเครื่องค้ าจุนชีวิต ได้แก่ 
1. วัตถุทุกชนิดที่คนกิน ดื่ม แต่ไม่รวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท หรือยาเสพติดให้โทษตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี 
2. วัตถุท่ีมุ่งหมายส าหรับใช้หรือใช้ผสมในการผลิตอาหารรวมถึงวัตถุเจือปน อาหาร สี และเครื่องปรุงแต่ง กลิ่น รส 
สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร หมายความว่า อาหาร สถานที่หรือบริเวณใด ๆ ที่ไม่ใช่ที่หรือทางสาธารณะที่จัดไว้เพ่ือ
ประกอบอาหารหรือปรุงอาหารส าเร็จ และจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดยจัดให้
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มีบริเวณไว้ส าหรับบริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม 
สถำนที่สะสมอำหำร หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณท่ีหรือบริเวณใด ๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะที่จัดไว้
ส าหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้ง หรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผู้ซื้อต้องน าไปท าประกอบ
หรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง 
 
ขัน้ตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบกิจการยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่อนามัยร่วมออกตรวจพื้นที่ 
และสถานที่จ าหน่าย  
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

  
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
5. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 
ใบอนุญาต 1 ฉบับ ให้มีอายุ 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ออกใบอนุญาต 
และให้มาขอต่อใบอนุญาต  กรณีไม่ประสงค์จะประกอบกิจการ
ต่อไป ให้ยื่นค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการนั้น หาก
ผู้ประกอบการดังกล่าว ไม่มาขออนุญาตจะมีความผิดตาม
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น   1 วัน/ราย 
  
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จ านวน 1 ชุด 
3. หลักฐานแสดงว่าสถานที่นั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้อง ตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
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จ านวน 1 ชุด 
4. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้ง จ านวน 1 ชุด 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจ, และผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ)  
จ านวน 1 ชุด 
6. แบบฟอร์มค าร้อง จ านวน 1 ชุด 
 
ค่ำธรรมเนียม 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
1. พ้ืนที่ประกอบการไมเ่กิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 300 ตารางเมตร    ฉบับละ  1,000  บาท/ปี 
2. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 300 ตารางเมตร ขึ้นไป                                ฉบับละ  3,000  บาท/ปี 
 
 
 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 

 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอรับใบอนุญำตหรือหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร หรือสะสมอำหำร (แบบ สอ.1) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร หรือสถำนที่สะสมอำหำร (แบบ สอ.5) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอใบแทนหนังสือรับรองกำรจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร (แบบ สอ.8) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอบอกเลิกกำรด ำเนินกิจกำร สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร หรือสถำนที่สะสมอำหำร (แบบ สอ.10) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอโอนกำรด ำเนินกิจกำร สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร หรือสถำนที่สะสมอำหำร (แบบ สอ.11) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอแก้ไขรำยกำรใบอนุญำตหรือหนังสือรับรองกำรแจ้ง จัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร หรือสถำนที่สะสมอำหำร 
(แบบ สอ12) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕  มาตรา  ๔๓  มาตรา ๕๔  มาตรา ๕๕  มาตรา ๕๖   มาตรา ๖๓ 
และมาตรา ๖๕  ได้ก าหนดให้ท้องถิ่นมีอ านาจ  ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการควบคุมการจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ประกอบกับ มาตรา ๗๑ แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ.๒๕๓๗ บัญญัติให้ตราเป็นข้อบัญญัติ จึงจ าเป็นต้องตราข้อบัญญัตินี้ 
    " ที่หรือทางสาธารณะ " หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้ประโยชน์ได้
หรือใช้สัญจรได้ 
    " เร่ขาย "  หมายความว่า การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะโดยมิได้จัดวางอยู่ในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ ไม่ว่า
จะเป็นทางบกหรือทางน้ า 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่สาธารณะ    
(แบบ ส.ณ.1) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งสถานที่จ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ   (แบบ ส.ณ.2) 
4. รับเงินค่าใบอนุญาตและออกใบอนุญาต 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
กองคลัง อบต.เทพาลัย 

  
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น   1 วัน/ราย 
  
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจ าหน่าย 
3.รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตา ขนาด  1× 1.5 นิ้ว ของผู้รับใบอนุญาต 
  และผู้ช่วยจ าหน่ายคนละ 3 รูป 
4.ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่าย  
5.แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) 
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ค่ำธรรมเนียม 
ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะตามมาตรา 41 วรรคสอง  
      ก. จ าหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่ใดที่หนึ่งเป็นปกติ  ฉบับละ  500  บาท 
      ข. จ าหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย  ฉบับละ  50  บาท 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอรับใบอนุญำตเป็นผู้จ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ สณ.1) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ใบขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ สณ.2) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
บัตรสุขลักษณะประจ ำตัวผู้ได้รับใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ สณ.3) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอรับใบอนุญำต/ต่อใบอนุญำตเป็นผู้เร่ขำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ สณ.4) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ใบอนุญำตเร่ขำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ สณ.5) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
บัตรสุขลักษณะประจ ำตัวผู้ได้รับใบอนุญำตเร่ขำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ  สณ.6) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะหรือเร่ขำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ 
สณ.7) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำร้องขออนุญำตเรื่องต่ำงๆ (แบบ สณ.8) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรขออนุญำตปลูกสร้ำง/รื้อถอน/ดัดแปลง/ต่อเติมอำคำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่ำง อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานออกแบบและควบคุมอาคาร กองช่าง  
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (พ.ศ. 2522) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับที่  2 (พ.ศ. 2535) และ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2543) เพ่ือประโยชน์แห่งความปลอดภัยของประชาชนก าหนดให้ผู้ใด
ที่ประสงค์จะปลูกสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง หรือต่อเติมอาคาร ต้องขออนุญาต ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในเขตพ้ืนที่  
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. ตรวจสอบพื้นท่ีขออนุญาตก่อสร้าง 
4. รวบรวมเอกสารหลักฐานเสนอปลัด อบต. 
และนายก อบต.พิจารณา 
5. เก็บค่าธรรมเนียมและออกใบอนุญาต 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
กองช่าง อบต.เทพาลัย 

  
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น   1 วัน/ราย 
  
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร (ข.1) โดยกรอกข้อความให้ครบถ้วน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตพร้อมเซ็นรับรองส าเนาทุกหน้า 
3. ส าเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าตัวจริง  จ านวน 2 ชุด โดยให้เจ้าของที่ดินเซ็นชื่อรับรองส าเนาทุกหน้า 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของที่ดินเซ็นชื่อรับรองส าเนาทุกหน้า 
5. หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน (ในกรณีปลูกสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน) 
6. หนังสือมอบอ านาจพร้อมอากร 30 บาท (ถ้ามี) 
7. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
8. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
9. รายการค านวณ 1 ชุด 



 

 
                                                                 ห น้ า  | 78 
                                                              คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพำลัย 
 

 
 

 

10. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง ) 
11. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม 
12. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตท่ีดิน (กรณีสร้างชิดแนวเขตท่ีดิน) 
13. แบบแปลนรูปแบบต่าง ๆ และผังบริเวณไม่เกิน  จ านวน 3  ชุด 
14. วิศวกรผู้ค านวณให้ลงลายมือชื่อหรือส านักงานและท่ีอยู่ลงในแบบแปลนแผนผังทุกแผ่น 
หมำยเหตุ  ในกรณีผู้ยื่นขออนุญาตปลูกสร้างอาคารในนามห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท ให้ประทับตรา ห้างหรือบริษัท
ด้วย และส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือนได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานในการยื่น 
ขออนุญาตถูกต้องแล้ว   
 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
     - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
     - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
     - ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 
 
 
 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต 
     - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
     - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร 
     1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สงูไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
     2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
     3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
     4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 
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กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ดัดแปลงอำคำร หรือรื้อถอนอำคำร (แบบ ข.1) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ดัดแปลงอำคำร หรือรื้อถอนอำคำร (แบบ อ.1) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรรับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานบริหารงานทั่วไป ส านักงานปลัด อบต.        
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
     ด้วยรัฐบาลมีเจตนารมณ์ที่จะเสริมสร้างสังคมอยู่เย็นเป็นสุขร่วมกัน เพ่ือน าไปสู่ เสถียรภาพและประโยชน์สุข 
โดยใช้หลักธรรมาภิบาลที่ส่งเสริมให้ภาคประชาชนเข้ามามีส่วนร่วม โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเปิดโอกาสให้ประชาชน
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สามารถเสนอเรื่องราวร้องทุกข์ การแจ้งเบาะแส การกระท าผิดกฎหมาย และเสนอข้อคิดเห็น ค าติชม ได้โดยสะดวก 
รวดเร็วและปลอดภัย โดยภาครัฐมีหน้าที่ต้องด าเนินการช่วยเหลือประชาชนผู้เดือดร้อนให้เป็นไปด้วยความเสมอภาค 
โปร่งใส และเป็นธรรม 
     เพ่ือเปิดโอกาสให้ประชาชนได้ร้องเรียนร้องทุกข์เพ่ือแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนผู้ประสบปัญหา 
หรือพบเห็นการกระท าทุจริต การเรียกรับเงินของข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ  
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
2. ส ารวจ ตรวจสอบข้อเท็จจริง  
3. แจ้งตอบการผลด าเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบ ภายใน 7 วัน 

ส านักงานปลัด อบต.เทพาลัย 

  
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  7 วัน/ราย 
  
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.  แบบฟอร์มค าร้อง 
 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 
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ตวัอย่ำงแบบฟอร์ม 
(แสดงตังอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรสนับสนุนน้ ำอุปโภค - บริโภค 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    ส านักงานปลัด อบต. โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
     ภัยแล้ง หมายถึง ความแห้งแล้งของลมฟ้าอากาศ อันเกิดจากการที่มีปริมาณฝนน้อยหรือฝนไม่ตกเป็นระยะ
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เวลานานและครอบคลุมพ้ืนที่เป็นบริเวณกว้าง ท าให้เกิดการขาดแคลนน้ าดื่ม น้ าใช้ พืชพันธุ์ไม้ต่างๆ ขาดน้ าไม่
สามารถเจริญเติบโตได้ตามปกติ เกิดความเสียหายและส่งผลกระทบอย่างกว้างขวาง รุนแรงต่อประชาชน 
     การป้องกันและบรรเทาภัยแล้ง จะต้องมีผู้รับผิดชอบด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ที่ก าหนดไว้ในกฎหมาย ได้แก่ 
เจ้าพนักงาน ผู้อ านวยการท้องถิ่น ผู้อ านวยการอ าเภอ และผู้อ านวยการจังหวัด เพ่ือปฏิบัติการช่วยเหลือ ดังนี้ 
     กรณีองค์การบริหารส่วนต าบล  หมายถึง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล และให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  
เป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการองค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าที่รับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล   
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. รับแจ้งความประสงค์ขอรับการสนับสนุน 
2. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ส านักงานปลัด อบต.เทพาลัย 

  
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น   45 นาที/ราย 
  
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.  แบบฟอร์มค าร้อง หรือหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
 
 
 
 
ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบค ำขอรับกำรสนับสนุนน้ ำอุปโภค - บริโภค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
                                                                 ห น้ า  | 91 
                                                              คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพำลัย 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรช่วยเหลือสำธำรณภัย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด หรือ กองช่ำง อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
   ส านักงานปลัด อบต. และ กองช่าง 
   โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 
2. หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 
3. หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตร ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
พ.ศ.2552 
4. ประกาศ หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ  
ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556       
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. รับแจ้งความประสงค์ขอรับการสนับสนุน 
2. ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ส านักงานปลัด อบต.เทพาลัย / กองช่าง อบต.เทพาลัย 

  
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น   4 วัน/ราย 
  
 
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.  แบบฟอร์มค าร้อง หรือหนังสือขอความอนุเคราะห์ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 

 
 

http://www.phrae.go.th/PP/pp1.pdf
http://www.phrae.go.th/PP/pp2.pdf
http://www.phrae.go.th/PP/pp3.pdf
http://www.phrae.go.th/PP/pp3.pdf
http://www.phrae.go.th/PP/pp4.pdf
http://www.phrae.go.th/PP/pp4.pdf
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบค ำขอรับกำรช่วยเหลือสำธำรณภัย 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร กำรช่วยเหลือผู้ป่วยฉุกเฉิน (1669) 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด  อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
    ส านักงานปลัด อบต.   
    โทรศัพท์ : 043-454464 

ทุกวัน (ไม่เว้นวันหยุดราชการ )  
ตลอด 24 ชั่วโมง 
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
      พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พุทธศักราช  
๒๕๔๒  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการดูแลและจัดท าบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์องประชาชน
ท้องถิ่น และย่อมมีความเป็นอิสระในการก าหนดนโยบาย การบริหาร การจัดบริการสาธารณะ ได้แก่ การสาธารณะ
สุข การอนามัยครอบครัวและการรักษาพยาบาล โดยต้องค านึงถึงความสอดคล้องกับการพัฒนาจังหวัดและประเทศ
เป็นส่วนรวมด้วย ทั้งนี้ สิทธิในการได้รับบริการสาธารณสุขและสวัสดิการจากรัฐที่เหมาะสมได้มาตรฐานอย่างทั่วถึง มี
ประสิทธิภาพ 
       ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนเข้าถึงบริการทางการแพทย์ได้อย่างรวดเร็วและทั่วถึง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น
หน่วยงานในพ้ืนที่ที่มีความใกล้ชิดประชาชนหน่วยงานหนึ่ง จึงได้จัดตั้งหน่วยกู้ชีพ-กู้ภัย (1669) เพ่ือช่วยเหลือผู้ป่วย
ฉุกเฉินให้มีความปลอดภัยในชีวิตอย่างทันกาลขึ้น  โดยญาติผู้ป่วยหรือผู้พบเห็นเหตุฉุกเฉินสามารถแจ้งเหตุผ่านทาง 
โทรศัพทส์ายด่วน 1669  หรือ  หน่วยกู้ชีพ-กู้ภัย อบต.เทพาลัย 043-454458 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. รับแจ้งเหตุ  
     โดยสิ่งส ำคัญท่ีผู้แจ้งเหตุจะต้องให้ข้อมูลกับผู้รับแจ้งเหตุใน
ระบบบริกำรกำรแพทย์ฉุกเฉิน คือ  
    1) เมื่อพบผู้ป่วยฉุกเฉิน หรือผู้ประสบอุบัติเหตุให้ตั้งสติ และโทร
แจ้งสายด่วน 1669 
    2) ให้ข้อมูลลักษณะเหตุการณ์ ว่าเกิดอุบัติเหตุอะไร ประเภทใด 
หรือเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินในลักษณะใด เช่น คนถูกรถชน รถชนกัน รถ
คว่ า คนตกจากท่ีสูง มีบาดแผลขนาดใหญ่ ลึก มีเลือดออกมาก ห้าม
เลือดไม่อยู่ ไฟฟ้าช็อต ไฟไหม้ น้ าร้อนลวก ได้รับสารพิษ ยาพิษ สัตว์มี
พิษกัดต่อย หรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน เช่น หมดสติ มีอาการของภาวะช็อค 
เช่น หน้าซีด เหงื่อออก ตัวเย็น ซึมลง ชักเกร็ง ชักกระตุก เป็นไข้สูง 

ส านักงานปลัด อบต.เทพาลัย 
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ตัวร้อนจัด หนาวสั่น ตกเลือด เจ็บท้องคลอดฉุกเฉิน มีสิ่งแปลกปลอด
อุดกั้นทางเดินหายใจ เจ็บหน้าอก หายใจหอบเหนื่อย ถูกท าร้าย
ร่างกาย มีอาการทางจิตเวช เป็นต้น 
    3) บอกสถานที่เกิดเหตุ จุดเกิดเหตุ  หรือจุดเด่นที่ส าคัญที่สามารถ
เห็นชัด และเส้นทางท่ีสามารถไปถึงที่เกิดเหตุได้ 
    4) บอกเพศ ช่วงอายุ จ านวนผู้บาดเจ็บ อาการรุนแรงของแต่ละคน    
    5) บอกระดับความรู้สึกตัวของผู้บาดเจ็บ 
    6) บอกความเสี่ยงซ้ า เช่น อยู่กลางถนน เพราะอาจเกิดกรณีรถ
เหยียบซ้ าได้ 
    7) ชื่อผู้แจ้งหรือผู้ให้การช่วยเหลือหรือเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถ
ติดต่อได้ 
    8) แจ้งอาการผู้ป่วยเพ่ิมเติม และช่วยเหลือตามค าแนะน าของ
เจ้าหน้าที่ตามอาการผู้ป่วยฉุกเฉิน 
    9) รอชุดปฏิบัติการด้านการแพทย์ฉุกเฉินมารับผู้ป่วยเพื่อน าส่ง
โรงพยาบาล 
      การแจ้งข้อมูลเบื้องต้นของท่านๆ คือการช่วยเหลือขั้นแรกท่ี
ส าคัญ ที่จะช่วยให้ผู้ป่วยฉุกเฉินมีโอกาสรอดและปลอดภัยมากข้ึน !!!! 
2. หน่วยกู้ชีพปฏิบัติงำนตำมค ำสั่ง  

  
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 10 นาที/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. บัตรประจ าตัวผู้ป่วย (กรณีเคยเป็นผู้ป่วยของโรงพยาบาลบ้านไผ่) 
 
ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 

 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
-ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนให้บริกำร งำนทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง  อบต.เทพำลัย 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    กองคลัง อบต.   
    โทรศัพท์ : 043-454464 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
     รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
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ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ในทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (1) การท าโรงสีข้าว และการท าโรงเลื่อยที่ใช้
เครื่องจักร (2) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้น  ในวันหนึ่งวันใดขายได้
เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็น เงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (3) การ
เป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งท าการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆอย่างเดียว  หรือหลายอย่างก็ตาม และสินค้า
นั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป (4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่า
อย่างใดๆ อย่างเดียว หรือ หลายอย่างก็ตาม และขายสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 
บาทขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (5) การขนส่งทางทะเล 
การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่ง โดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์
ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน  การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตรา
ต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม (6) ขาย หรือ
ให้เช่า แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง (7) 
ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี (8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่าน
ระบบเครือข่าย อินเทอร์เน็ต (9) การบริการอินเทอร์เน็ต (10) การให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (11) 
บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่อ อิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
12) ผลิตรับจ้างผลิตแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการ
บันเทิง (13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต (14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคารา
โอเกะ (15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ (16) การให้บริการตู้เพลง (17) โรงงานแปรสภาพ  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
แกะสลักและการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ในกรณีที่ผู้ประกอบ
พาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์
หรือบริษัทมหาชนจ ากัด ตามกฎหมายว่าด้วย บริษัทมหาชนจ ากัด ประกอบพาณิชยกิจตาม (1)-(5) จะได้รับการ
ยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม (6)-(17) จะไม่ได้รับการยกเว้น ต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ พาณิชยกิจตามล าดับที่ (8)-(11) ถือเป็นการจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
  
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา) 
     1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอต่อ
เจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 
     2. เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจค าขอ และหลักฐานต่าง ๆ  

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.เทพาลัย 
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     3. ผู้ประกอบการรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์ และช าระ
ค่าธรรมเนียม 

  
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 10 นาที/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
กรณีจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่)  
     กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) และลงลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่ 
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ 
     - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
อย่างละ 1 ฉบับ 
     - ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ จ านวน 1 ฉบับ 
 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
     กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพำณิชย์ 
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) และลงลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่ 
    - ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ 
    - เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญสูญหาย) 
    - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ 
    - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 
เอกสำรกรณีกำรเปลี่ยนแปลงต่ำง ๆ ดังนี้ 
     กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.) มีเอกสารเพ่ิมเติมที่ต้องยื่น 
     - ส าเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ - สกุล  
     กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ (ชื่อร้ำน) กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม 
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     กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพำณิชยกิจ (วัตถุประสงค์ของร้ำน) 
     - กรอกเอกสารค าขอ ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม 
     กรณีเปลี่ยนแปลงจ ำนวนเงินทุนที่น ำมำใช้ในกำรประกอบพำณิชยกิจเป็นประจ ำ (เงินหมุนเวียนต่อเดือน) 
     - กรอกเอกสารค าขอ ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม 
     กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ (ที่ตั้งร้ำน) หรือเพิ่มสำขำ กรอกเอกสารค าขอ มีเอกสารเพิ่มเติม 
     - ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ อย่างละ 1 ฉบับ 
     กรณียกเลิกทะเบียนพำณิชย์ 
กรอกเอกสารค าขอ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่ 
     - ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ  
     - เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญใบทะเบียนสูญหาย) 
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ 
     - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
อย่างละ 1 ฉบับ 
 
 
 
ค่ำธรรมเนียม 
1. จดทะเบียนตั้งใหม่                               จ านวน      50   บาท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ               จ านวน      20   บาท 
3. จดทะเบียนยกเลิก                               จ านวน      20   บาท 
4. ขอตรวจค้นเอกสาร                              จ านวน      20   บาท 
5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์                จ านวน      30   บาท 
6. ขอคัดส าเนาเอกสาร                             จ านวน      30    บาท 
7. ขอถ่ายข้อมูลด้วยระบบคอมพิวเตอร์          จ านวน    1,000  บาท 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย โทรศัพท์ : 043-454464  หรือ เว็บไซต์  http://www.baanlansao.com 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.) 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบใบทะเบียนพำณิชย์  (แบบ พค. 0403) 
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