
คู่มือส าหรับประชาชน  :  การแจ้งขุดดิน 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลเทพาลัย   อ าเภอคง   จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง  : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  : การแจ้งขุดดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  : องค์การริหารส่วนต าบลเทพาลัย 
3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  : 
 1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
6. พื้นที่ให้บริการ  : ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :  การแจ้งขุดดิน  
8. ช่องทางการให้บริการ 
     สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลเทพาลัย   อ าเภอคง   จังหวัดนครราชสีมา                  
 รหัสไปรษณีย ์     30260      โทร        ๐ ๔๔0 00630   
 ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

เว็บไซต์ อบต.เทพาลัย กองช่าง  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลเทพาลัย 

องค์การบริหารส่วนต าบล
เทพาลัย อ าเภอคง   
จังหวัดนครราชสีมา 

กองช่าง  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลเทพาลัย 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
  1.1  การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ  
         ได้แก่ 
   1) เทศบาล 
   2) กรุงเทพมหานคร 
   3) เมืองพัทยา 

4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น    ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา      

5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ  

บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
 



1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท า
การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่
เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด   เพ่ือ
เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน  7  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
แจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ผู้แจ้ง
ได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วัน 

ล าดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน ตามท่ีก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง  
องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 
เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
เทพาลัย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ล าดับ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัวประชาชน - - 3 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 3 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 



11.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ล าดับ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ี
ประสงค์จะด าเนินการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดิน
และท่ีดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอ านาจ
กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่น
แจ้งการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการค านวณ (วิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณ 
การขุดดินที่มีความลึก
จากระดับพืน้ดินเกิน ๓ 
เมตร หรือพื้นที่ปากบ่อ
ดินเกิน 10,000 ตาราง
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธาไม่
ต่ ากว่าระดบัสามัญ
วิศวกร กรณีการขุดดินที่
มีความลึกเกินสูง 20 
เมตร วิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 



ล าดับ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

8) รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน 3 
เมตร หรือมีพ้ืนที่ปาก
บ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือมีพ้ืนที่
ตามท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 

12. ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 การแจ้งขุดดิน 500 
 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ชื่อ       องค์การบริหารส่วนต าบลเทพาลัย        . 
หมายเหตุ  :  ที่อยู่ของหน่วยงาน      อบต.เทพาลัย       อ าเภอ     คง       จังหวัด       นครราชสีมา         .   
รหัสไปรษณยี์     30260       . 
โทร       โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน      . 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน        www.taepalai.go.th       . 
 

 
 

14.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ- การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543                                        
2) ไม่มี ระบุ ไม่มีตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 
 

 

http://www.taepalai.go.th/


 

 

 ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ-  

 การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543                                        

         เขียนที่................................................. 

                                                                                วันที่............เดือน......................พ.ศ………………… 

                       ข้าพเจ้า......................................................................................... ....เปน็บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
อยู่บ้านเลขท่ี....................ตรอก/ซอย....................................ถนน............................................ ......หมู่ที่................... 
ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต.................... .......................จังหวัด........................................................
รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์.......................................... 

                       มีความประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง..........เมตร  พ้ืนที่ปากบ่อ/ดินถม..............ตารางเมตร 
ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1เลขที่.................หรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอ่ืน........................ .......... 
ที่ถนน....................หมู่ที่...........ต าบล/แขวง........................... ..อ าเภอ/เขต....................จังหวัด.............................ซึ่งอยู่ใน
เขต.....................(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)....................โดย.......................................เป็นจ้าของที่ดิน  
ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ..................วัน มี..........................................................................เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 
และ...................... .................................................เป็นผู้ควบคุมงาน พร้อมนี้  

ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 

 แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวงหรือ  ข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ 
         ออกตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  จ านวน 3 ชุด ชุดละ...........แผ่น 
 ส าเนารายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน จ านวน 1 ชุด ชุดละ...........แผน่ 
 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา   จ านวน  1  ฉบับ                                
 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน  จ านวน 1 ฉบับ   
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล  จ านวน 1 ฉบับ   
 หนังสือมอบอ านาจในกรณีที่ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดินให้บุคคลอื่นไปยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่น     
 หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดินในกรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมส าเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม  จ านวน 1 ชุด 
 หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ชุด 
     ส าเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดินที่  จ านวน...............ฉบับ 
 เอกสารอ่ืนๆ(ถ้ามี)........................................................................................................                                 

จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
 

หมายเหตุ          (ลงลายมือชื่อ)...................................................ผู้แจ้ง 
 (1)  ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า                                                (............................................... ...) 
 (2)  ใส่เครื่องหมาย  / ในช่อง     ที่ต้องการ                     ประทับตราในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล  

เลขที่…................................................... 
วันที่........................................................ 
ลงชื่อ.....................................ผู้รับหนังสือ 
       (......................................) 
ต าแหน่ง
.............................................



ขด.2 

(ตราราชการส่ว 

 

 

ใบรับแจ้งการขุดดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

เลขที่ 1     /    2564   
 

                                เจา้พนักงานท้องถิ่นได้รับแจ้งจาก  บริษัท สินเจริญสนม จ ากัด     
เจ้าของที่ดิน/ผู้รับมอบอ านาจ  ว่ามีความประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน /ลึก/สูง      3.00     เมตร  พ้ืนที่ปากบ่อ/ดินถม 
     8,380    ตารางเมตร  ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที ่    14779 เล่ม 148 หน้า 79    หรือเอกสารสิทธิ์ 
ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอ่ืน  -  ที่ถนน   -     
หมู่ที ่    1     ต าบล/แขวง เทพาลัย อ าเภอ/เขต คง จังหวัด  นครราชสีมา   
ซึ่งอยู่ในเขต     อบต.    (ชื่ออองค์การปกครองส่วนท้องถิ่น)     เทพาลัย โดย บริษัท สินเจริญสนม จ ากัด  
เป็นเจ้าของที่ดิน  ก าหนดแล้วเสร็จ     181      วัน  มี  นายปรีชา  เร่งสมบูรณ์สุข    
เป็นผู้ออกแบบและค านวณ  และ   นายคมสันต์  สันติภพ       
เป็นผู้ควบคุมงาน  พร้อมเอกสารหลักฐานต่าง ๆ แล้ว 
 
                    เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจสอบปรากฏว่า 
                       1.    ไม่ถูกต้อง  ให้ผู้แจ้งแก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น  หากไม่สามารถแก้ไขภายในก าหนดจะเสียสิทธิ์การนับระยะเวลาที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นที่จะต้องปฏิบัติตาม
มาตรา 17 วรรคหนึ่ง   โดยมีรายการแก้ไข  ดังนี้ 
                                    
               
 

                       2.   ถูกต้อง  ให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการขุดดิน/ถม ได้ตั้งแต่วันที่     21     เดือน มกราคม           
.พ.ศ    2564    จนถึงวันที่   20   เดือน    กรกฎาคม     พ.ศ.   2564   และได้รับค่าธรรมเนียม  500.-       บาท  
ค่าใช้จ่าย      -  บาท    รวมทั้งสิ้น            500.- บาท  (  -ห้าร้อยบาทถ้วน-  ) 
  ออกให้  ณ   วันที่        19     เดือน           มกราคม     พ.ศ. 2564     
 
                                                                          (ลงลายมือชื่อ)      
                                                                                             (นายพิสุทธิ์   พร้อมจะบก) 
                                                                                 ต าแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเทพาลัย 
  
 
 
 หมายเหตุ 
                        1. ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
                        2. ใส่เครื่องหมาย  /  ในช่อง   

                                                                                                                                                               
(พลิก) 



 

ค าเตือน    ผู้ขุดดิน/ถมดิน   หรือเจ้าของที่ดินมีหน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
                (1)   ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 
                (2)   ตามมาตรา  19  มาตรา  20  มาตรา  21  และมาตรา  25 
                (3)   ตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น/พนักงานเจ้าหน้าที่ 
                (4)   การฝ่าฝืน  (1) –(3)  อาจมีโทษปรับ  โทษจ า  หรือท้ังจ าทั้งปรับแล้วแต่กรณี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


