
 

การชำระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดทำโดย 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเทพาลัย 

 

 



 
กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนเกี่ยวข้องกับประชาชน       ขั้นตอนการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 

 
 
1. อัตราภาษี  

1.1 กรณีมีการให้เช่า ประเมินจากค่าเช่าในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี  
1.2 กรณีค่าเช่าไม่สมควรหรือหาค่าเช่าไม่ได้เนื่องจากเจ้าของประกอบกิจการเอง ให้ประเมินค่ารายปีโดย

เทียบเคียงกับค่ารายปีของทรัพย์สินในปี ที่ผ่านมา หรือเทียบเคียงกับค่ารายปีของทรัพย์สินในบริเวณใกล้เคียงกันที่มี
ลักษณะของทรัพย์สิน ขนาด พ้ืนที่ ทำเล ที่ตั้ง และบริการสาธารณะที ่ทรัพย์สินนั้นได้รับประโยชน์คล้ายคลึงกันใน
เขตท้องถิ่นเดียวกัน  

1.3 กรณีไม่สามารถเทียบเคียงได้ อาจประเมินค่ารายปีของทรัพย์สินโดยใช้มูลค่าทรัพย์สินมาประกอบการ
ประเมินได ้ 
2. ค่าปรับ: กรณียื่นแบบ (ภ.ร.ด.2) เกินก าหนดเดือน ก.พ. ต้องเสียค่าปรับไม่เกิน 200 บาท (เป็นอำนาจพนักงาน
สอบสวนฝ่ายปกครอง)  
3. เงินเพิ่ม: กรณีไม่ชำระภาษีภายในกำหนด 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งแบบประเมิน (ภ.ร.ด.8) ต้องเสีย
เงินเพ่ิม ดังนี้  

3.1 ไม่เกิน 1 เดือน เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2.5 ของภาษีค้างชำระ  
3.2 ไม่เกิน 2 เดือน เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 5 ของภาษีค้างชำระ  
3.3 ไม่เกิน 3 เดือน เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 7.5 ของภาษีค้างชำระ  
3.4 ไม่เกิน 4 เดือน เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของภาษีค้างชำระ  

  ขั้นเตรียมการเตรียมแบบ

พิมพ์เอกสารต่างๆ 

แจ้งหนังสือประชาสัมพันธ์

ให้ทราบล่วงหน้า 

รบัแบบ ภ.ร.ด.2

ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

 

ภายในเดือน ก.พ. 

ไม่พอใจการประเมินยื่นคำรอ้ง

อุทรณ์(ภ.ร.ด.9)ภายใน 15 วัน 

แจ้งใบประเมิน(ภ.ร.ด.8)

ชำระภายใน 30 วัน 

บันทึกรายการประเมินค่า

รายปี เสนอพนกังาน

เจ้าหน้าที่ลงนาม 

ประชุมคณะกรรมการ

พิจารณาคำร้องขอให้

พิจารณาการประเมินใหม ่

เสนอผู้บริหาร

ท้องถิ่นเพื่อ

พิจารณาคำร้อง 

แจ้งหนังสือคำ

วินิจฉยั ชี้ขาด

(ภ.ร.ด.11) 

ชำระเงินรับ

ใบเสร็จ(ภ.ร.ด.12) 

รวบรวมเอกสาร

นำเสนองาน

เร่งรัดฯเพื่อ

ดำเนินการตาม

ขั้นตอนต่อไป แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 1 

แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 2 

 

แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 3 

 

ชำระเงินรับใบเสร็จ(ภ.ร.ด.12) 

กรณีไม่ชำระ 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิ่มเติม รับใบเสร็จ (ภ.ร.ด.12) 

อัตราภาษี/ค่าปรับ/เงินเพิ่ม 
 



 
 
 
3.5 เกิน 4 เดือนขึ้นไป อปท. มีอำนาจสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินโดยไม่ต้องขอให้ศาลออก

คำสั่งบังคับคดี 
 
 
 
 

1.ผู้เสียภาษีต้องยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในเดือน ก.พ. หากเกินกำหนดต้องเสียค่าปรับ  
2.ผู้เสียภาษีต้องชำระภาษีภายในกำหนด 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมินหากเกินกำหนด
ต้องเสียเงินเพ่ิม  
3.กรณีไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเกิน 4 เดือน อปท. มีอำนาจยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
 

 
1. พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475  
2. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์การประเมินค่ารายปีของทรัพย์สิน ประกาศ ณ 
วันที่ 30 มีนาคม 2535  
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0307/ว 2393 ลงวันที่ 10 กันยายน 2536 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางการจัดเก็บ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน และการดำเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี  
4. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.3/ว 2417 ลงวันที่ 27 พฤศจิกายน 2550 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนา
ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ช่องทางการให้บริการ/ช่องทางการติดต่อ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเทพาลัย 
เบอร์โทรศัพท์ 0-4400-0530 , 0-4400-0630 
www.taepalai.go.th 

 
 
 
 
 
 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 

http://www.taepalai.go.th/


 

การชำระภาษีบำรุงท้องที ่
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเทพาลัย 

 



 
 

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนเกี่ยวข้องกับประชาชน       ขั้นตอนการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 
 

 
1. อัตราภาษี  
1.1 อัตราภาษีบำรุงท้องที่กำหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ แบ่งเป็น 34 อัตรา  
1.2 ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ 30,000 บาท ให้เสียภาษีดังนี้ ราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 บาทแรก 
เสียภาษี 70 บาท ส่วนที่เกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท  
1.3 กรณีประกอบกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุก  

1.3.1 ไม่ได้ทำด้วยตนเอง เช่น ให้เช่า เสียกึ่งอัตรา  
1.3.2 ทำด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ 5 บาท  

1.4 กรณีท่ีดินว่างเปล่า เสียเพ่ิม 1 เท่า  
2. เงินเพิ่ม  
2.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีบำรุงท้องที่ภายในเดือน ม.ค. หรือภายในเวลาที่กำหนด เสียเงินเพิ่มร้อย
ละ 10 ของค่าภาษี  
2.2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีบำรุงท้องที่ไม่ถูกต้อง ทำให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของ
ค่าภาษีที่ประเมินเพ่ิมเติม  
2.3 ไม่ชำระภาษีภายในเดือน เม.ย. หรือภายในเวลาที่กำหนดเสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปีของค่าภาษี 

 

  ขั้นเตรียมการเตรียมแบบ

พิมพ์เอกสารต่างๆ 

แจ้งหนังสือประชาสัมพันธ์

ให้ทราบล่วงหน้า 

รบัแบบ ภ.บ.ท.5

ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

 

ภายในเดือน ม.ค. 

     ไม่พอใจการประเมินยื่นคำรอ้งอุทรณ์ 

         (ภ.บ.ท.12)ภายใน 30 วัน 

แจ้งใบประเมิน(ภ.บ.ท.9

ภ.บ.ท.10)ชำระภายใน

เดือน เม.ย. 

บันทึกประเมินรายการค่า

ภาษี เสนอพนักงาน

ประเมิน ลงนาม 

เสนอผู้บริหาร

ท้องถิ่นเพื่อพิจารณา 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิ่มรับ

ใบเสร็จ (ภ.บ.ท.11) 

รวบรวมเอกสาร

นำเสนองาน

เร่งรัดฯเพื่อ

ดำเนินการตาม

ขั้นตอนต่อไป แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 1 

แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 2 

 

แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 3 

 

ชำระเงินรับใบเสร็จ(ภ.บ.ท.11) 

กรณีไม่ชำระ 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิ่มเติม รับใบเสร็จ (ภ.บ.ท.11) 

แจ้งหนังสือวินิจฉยั

อุทธรณ์(ภ.ท.บ.13) 

อัตราภาษี/เงินเพิ่ม 
 



 
 
 
 
1. ผู้เสียภาษีต้องยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 ภายในเดือน ม.ค. หากเกินกำหนดต้องเสียเงินเพิ่ม  
2. ผู้เสียภาษีต้องช าระภาษีภายในเดือน เม.ย. หากเกินกำหนดต้องเสียเงินเพ่ิม  
3. กรณีไม่ชำระภาษีภายในกำหนด อปท. มีอำนาจยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
 
 
 
1. พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่นอกเขตเทศบาล (ฉบับที่ 4 ) 
พ.ศ. 2516  
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0310.3/ว 1132 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2555 เรื่อง การ
บริหารจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ตามพระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง       
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 
 4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0310.3/ว 4670 ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2556 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางปฏิบัติการบริหารจัดเก็บ ภาษีบำรุงท้องที่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล  
5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการ
พัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0409/ว 315 ลงวันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2534 เรื่อง การ
สำรวจเนื้อที่ดินเพ่ือเสียภาษีบำรุงท้องที ่ 
7. หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0311.3/ว 403 ลงวนัที่ 14 กุมภาพันธ์ 2545 เรื่อง แนวทางการ
ดำเนินการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที ่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ 

 ช่องทางการให้บริการ/ช่องทางการติดต่อ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเทพาลัย 
เบอร์โทรศัพท์ 0-4400-0530 , 0-4400-0630 
www.taepalai.go.th 

 
 

 
 
 
 
 

 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 

http://www.taepalai.go.th/


การชำระภาษีป้าย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเทพาลัย 

 
 



 
กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนเกี่ยวข้องกับประชาชน       ขั้นตอนการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 
 
 

 
 

 1. อัตราภาษี  
1.1 ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคิดอัตรา 3 บาทต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
1.2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและเครื่องหมายอ่ืน คิดอัตรา 20 บาท    
ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
1.3 ป้ายดังต่อไปนี้ คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  

1.3.1 ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่  
1.3.2 ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด อยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ  

        2. เงินเพิ่ม  
2.1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือน มี.ค. หรือภายในเวลาที่กำหนด เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 
ของค่าภาษี  
2.2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทำให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีท่ี
ประเมินเพ่ิมเติม  
2.3 ไม่ช่าระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่า
ภาษี เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

  ขั้นเตรียมการเตรียมแบบ

พิมพ์เอกสารต่างๆ 

แจ้งหนังสือประชาสัมพันธ์

ให้ทราบล่วงหน้า 

รบัแบบ ป.ภ.1 จนท.

ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

 

ภายในเดือน ม.ีค. 

     ไม่พอใจการประเมินยื่นคำรอ้งอุทรณ์ 

         (ภ.ป.4)ภายใน 30 วัน 

แจ้งใบประเมิน(ภ.ป.3)

ชำระภายใน 15 วัน 

บันทึกรายการป้ายประเมิน

ค่าภาษ ีเสนอพนักงาน

เจ้าหน้าที่ ลงนาม 

เสนอผู้บริหาร

ท้องถิ่นเพื่อพิจารณา 

ภายใน 60 วัน 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิ่มรับ

ใบเสร็จ (ป.ภ.7) 

รวบรวมเอกสาร

นำเสนองาน

เร่งรัดฯเพื่อ

ดำเนินการตาม

ขั้นตอนต่อไป แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 1 

แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 2 

 

แจ้งหนังสือ 

เตือนครั้งที่ 3 

 

ชำระเงินรับใบเสร็จ(ป.ภ.7) 

กรณีไม่ชำระ 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิ่ม รับใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

แจ้งหนังสือวินิจฉยั

อุทธรณ์(ภ.ป.5) 

อัตราภาษี/เงินเพิ่ม 
 



 
 

 
 
 

 
1. ผู้เสียภาษีต้องยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในเดือน มี.ค. หากเกินกำหนดต้องเสียเงินเพิ่ม  
2. ผู้เสียภาษีต้องช่าระภาษีภายในกำหนด 15 วัน หากเกินกำหนดต้องเสียเงินเพ่ิม  
3. กรณีไม่ช่าระภาษีภายในกำหนด 15 วัน อปท. มีอำนาจยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
 
 
1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) เรื่อง อัตราภาษีป้าย  
3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร  
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนา
ประสิทธิภาพ การจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ช่องทางการให้บริการ/ช่องทางการติดต่อ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเทพาลัย 
เบอร์โทรศัพท์ 0-4400-0530 , 0-4400-0630 
www.taepalai.go.th 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

    

ข้อสงัเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 

http://www.taepalai.go.th/

